
值日领导（老师）安全工作一日规范

1、认真做好值日工作，按时到岗，同时做好学生的秩序引导和安全教育工作。
2、 遇突发事件发生时，及时赶到现场，组织人力积极、稳妥、迅速作好应急处理工作，做好指上报、指挥和善后处理工作。
3、学生上学时，佩戴“值日教师”袖套在校门口迎接学生，做好校门口交通疏导和安全工作；放学时在校门口疏导交通、规范家长车辆停放，纠正学生违纪违规现象。

4、巡查。在学生中午就餐至下午上课这段时间内巡查校园各角落，防止课间活动安全事故发生。

5、值日组长填写好学校日志。
班主任安全工作一日规范
班主任是班集体的组织者和指导者，加强学生的安全规范教育管理，是班主任重要职责之一。

一、早读：查出勤、看仪容、督卫生
1、每日晨检，发现迟到或缺勤的学生主动及时询问有关情况；对因病缺勤的学生登记、报告，对缺勤者及时与家长取得联系，把好请假关。
2、检查发型、衣着、首饰以及佩带红领巾情况, 对不符合学校规定的发型和衣着的学生进行批评、教育，限定时间整改。   
3、指导、检查班级及卫生区情况，确保教室地面和卫包干区干净、桌椅整洁、卫生工具排放整齐。对没打扫的区域及时督促整改。及时纠正乱丢废弃物、桌面、墙面污迹等现象。
二、上课：抓预备、常巡视
1、教育学生遵守课堂纪律，指导学生合理利用时间。
2、关注薄弱学科的课堂纪律，多巡视，多与任课老师联系，多找学生谈话，设立安全信息员，掌握班级纪律动态，发现问题及时处理。
    三、课间：督安全、倡文明
1、经常巡视班级学生课间休息情况，学生课间安全管理，上下楼梯、课间自由活动的管理，制止追逐打闹现象，杜绝危险动作的发生，确保学生的安全。

2、教育学生养成文明行为，举止文明有礼貌，遵守公共秩序和社会公德，提醒学生见面打招呼、上下楼梯靠右行，不拥挤、注意安全。
    四、两操：抓组织、讲秩序、严要求
1、课间操必须到场组织、督促学生排好队，认真做好广播操或跑操。检查出操人数，对缺席、违规者，必须采要措施，保证做操质量。对特异体质的学生要区别对待。

2、指定专人负责眼保健操的秩序，做好督促、检查工作。教育学生要懂得爱护眼睛，坚持认真做操。
3、在活动时，要做好安全教育工作。

五、放学：多沟通、明状况、常引导
1、关心和支持班级各级干部工作，建立班级值日制度，坚持每天进行讲评，开展自我教育，树立正气，形成良好班风。

2、注意培养和考察学生干部的工作能力，指导、监督学生干部的工作，提高其工作效率、责任意识，不包办、也不能全放。注意和处理好班级偶发事件。出现意外事故，班主任是第一责任人。
3、班主任可进行《班级日志》的记录工作，了解检查学生日常行为规范情况，及时纠正学生违纪行为；及时了解学校各项评比结果，采取措施，进一步整改。经常找问题生、学难生谈话，了解和掌握情况，采取有效方法，做好转化工作。严禁体罚和变相体罚学生。
4、指导、检查班级卫生情况，确保教室地面干净、桌椅整洁、卫生工具排放整齐。对没打扫的区域及时督促整改。及时纠正乱丢废弃物、桌面、墙面污迹等现象。

七、回家：常提醒、讲安全、树规范
1、离开班级应指定专人负责关闭电灯、饮水机和多媒体设备，锁好教室门窗，多媒体机柜，管理好班级财产，并做好督促检查工作。
2、教育坐校车学生文明、安全乘车，有序上车，不抢占座位，不拥挤嬉闹，谦让互谅，使用文明用语。骑自行车者要自觉遵守交通规则，注意交通安全；不载人、不走机动车道、不闯红灯。各班放学后要及时清查滞留在校学生，并及时联系其家长，防止学生独自离校发生危险。
八、教育：定期开好晨会、班队会，进行安全教育和德育教育。

科任教师安全工作一日规范

1、随堂清点人数，及时了解并反馈给班主任，异常情况要立即履行对家长的告知义务。学生出现问题，不得让学生离开教室的视野，直到处理和解决为止。

2、课前安全教育，特别是体育课、实验课、劳技课，告之学生风险和危险性，教育学生小心操作，不可干超出自己体能的事。到专用室上课和体育课时，任课教师必须到班级全程接、送学生，防止学生在中途发生安全意外。
3、观察学生健康状况，如有异常，立即报告。

4、课间学生上下楼梯的拥挤管理，要教育、疏导、关注，当节课下课后，不能第一个走人，要在楼梯口或走廊内看看，学生差不多走完后再出教室或离开。
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