关于预防溺水告家长书的发放和回收要求
发放要求：

1、 发放前利用告家长书内容对学生进行一次安全教育，保证每个学生能牢记“六不”，必要时可抽查学生熟记情况；

2、 发放告家长书时可结合学校网站上一个课件一个视频对学生进行二次教育，确保学生再次敲响安全警钟；

3、 发放时必须每个学生都发到，确保不漏一人，不少一张。

4、 发放时间：4月30日放学前发到每个学生手中。
5、 发放时告诉学生只要将回执部分签字后裁剪下来上交，其余部分留给家长作平时教育之用。

回收要求：

1、 五一节来后立即回收回执，各班在回执右上角标有“序号”的方框内依次填上序号，序号的最后一号应该与班级人数一致；

2、 回收时不得缺少一人、遗漏一张，若发现学生有遗失的应立即发一张新的告家长书带回去重新让家长签字后将回执回收。

3、 回执上交时各班主任交给年级组长并签字，年级组长检查每个班级的回执回收情况，并填写好回执回收清单，签字后交总务处。
礼河实验学校 总务处

2014-04-29
注：教育部规定，一旦发生学生溺水事件，将实行倒查机制，追查溺水学生所在学校和班级发放告家长书情况和回执，因此请各位班主任老师特别重视本次工作，谢谢！
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