常州市三河口小学2016—2017学年度第二学期

教学结束工作意见

    一、术课考查：

    1、思品、科学、健康各年级组统一出卷，考试时间为40分钟，统一评分标准，任课老师自行阅卷。备课组长负责上交一份试卷交教导处。

    2、其余术课科目：美术、音乐、体育、综合实践活动等随堂考试，并按等级记分。信息技术考查根据区电教中心的考查意见执行。

3、毕业班各考查学科的教学及英语口语测试于6月9日前结束，非毕业班的于6月16日前结束。
二、复习安排：

1、6月12日开始为期末复习时间。

2、复习必须面向全体学生，侧重中差学生，努力提高优秀率，力争消灭不及格，各学科教师复习要充分发挥备课组的力量，精心备课，抓住知识点，讲清重点，化解难点，要以训练为主线，精讲多练，尽力做好补差、补缺辅导工作。

3、复习期间，各年级的体育学科正常上课。一、二年级各术科不停课，其他年级根据复习需要和术科老师协商，每一节课一定要落实到人，严防失管现象，学校将进行督查。

三、考试日程：

考试日期：6月16日毕业考试，非毕业班6月23日以备课组为单位进行测试；6月27日学校组织质量调研。

四、操行评定与常规检查：

1、6月16日前各班主任写好学生评语初稿（评语用语要得体，全面客观地对学生进行综合评价）。其中班队手册上的各项内容，包括平时记录、家访记录、班级活动计划、学生成绩记录单等均须填写齐全。

操行等第分优秀、良好、及格、不及格四等，评语撰写、审定后上报告单，要确保无病句、错别字。

2、评语审核：

一年级：王丽芳     二年级：苏梅玉       三年级：张金花
四年级：周志兰     五年级：承丽娜       六年级：吴迎春  

3、作业检查

语文：习字册、补充习题、练习册、大作本、小作本

数学：口算能手、补充习题、练习册

英语：补充习题、练习册

美术：绘画本       品德：填图册         科学：实验手册

以上各类作业以班为单位统一放在教室里，6月23日前教导处将组织人员检查。（毕业班6月16日前）
4、各备课组长将本组老师的备课笔记、听课笔记于6月28日前交教导处。

5、6月28日前，各备课组长、教研组长将相关台帐资料上传校园网。

6、每位教师都要对自己一学期以来教育、教学工作、分管工作进行回顾总结，认真写一份工作总结、教学反思或教学案例，于6月28日前上传至教师个人博客网站。
五、学生评优：

1、受表彰学生条件：

（1） 三好学生：操行等第优秀，体育成绩优秀，语、数、外三门功课总评达到优秀等第，术科考查要求优秀等第。（一般不超过班级学生数的12﹪）

（2）优秀学生：除体育成绩良好，其他条件与三好学生相同。（一般不超过班级学生数的15﹪）

（3）6月26日各班将三好学生、优秀学生、文明学生电子材料发至478075538@qq.com。

评选办法：公开民主，全面衡量，坚持标准。

   六、其他：

本学期上课天数97天。

所借学校的教学资料、教具及有关物品于6月28日前归还。

未尽事项另行通知。

具体时间安排：

   6月9日前     毕业班各考查学科的教学及英语口语测试结束。

   6月9日       毕业班模考。

   6月12日前    报送毕业考核工作方案（含具体安排）。 
6月12日起    各年级语、数、英等进行期末复习。

6月13日前    非毕业班英语口语测试结束。
6月15日     毕业班考务工作会议。
6月16日前   1、各班主任写好学生评语初稿并及时送交相关行政人员审核。

              2、非毕业班各考查学科的教学结束。
6月16日      毕业考试。

6月20日      民办初中报名材料交教育科；打印毕业生花名册，

               校对、签字。

6月23日前   教导处将组织人员对教学常规资料进行学期检查；
6月23日     1、以备课组为单位进行期末测试；
              2、语文、数学、英语毕业考试补考。

6月26日    三好学生、优秀学生、文明学生送教导处审批。

6月27日   1、学校组织质量调研。

            2、上传照片、评语、毕业考试等级，进一步确认、

             修改2017年小学毕业生信息。

            3、公办小学毕业证书、修业证书验印。  

   6月28日前  1、填写素质报告单和电子学籍卡 。 

             2、毕业典礼。
3、教师上传工作总结、教学反思或教学案例。
4、归还所借的教学资料、教具及有关物品。

6月30日   其他年级休业式。
常州市三河口小学教导处

2017年6月5日

