第15周工作安排
2017年5月22日-2017年5月28日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（5月22日）
	上午8:30
	操  场
	全体师生
	升旗仪式
	德育处
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	综合组教师
	综合组教研活动:学习特殊教育音乐教学视频
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（5月23日）
	上午
	各班教室
	全校师生
	学生过端午：学包粽子
	教科室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	语数组教师
	语数组联合教学活动：讲故事，教具制作练习（3）
	
	

	三
（5月24日）
	下午3:30
	二楼会议室
	全体党员
	远程教育培训周活动
	书记室
	

	四
（5月25日）
	上午
	健身房
	4—9年级
	语文组中高年级学生活动
	教导处
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（5月26日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室    
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（5月27日）
	
	
	
	
	
	

	日（5月28日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。
教导处
1.继续进行数学组学科调研;               
教科室
1. 另请语文组备战基本功比赛的老师做好准备，下周王勤老师来校说课点评，届时提前半天封闭书写说课稿，请相关老师评分，此评分将是最终入围市级基本功比赛人员的参考标准之一 ；
德育处
1. 筹备省微课比赛；
总务处
1. 暑期校园维修：烹饪室和多功能室维修改造；
工会：
1. 学生端午课程：学包粽子；工会活动：包粽子；
办公室
1. 继续灌装新品；
友情提醒：

1. 雨天在健身房上课或活动时，请各位老师教育学生爱护健身房地板；

2. 请各班班主任早晨8:20进班级；
3. 为安全起见，每节课课堂交接提前5分钟；
4. 各位青年教师按内容认真进行粉笔字练习；
5. 保证最后一节课的上课时间35分钟，上午准点吃饭，下午准点放学，不得提前。
