第12周工作安排
2017年5月1日-2017年5月7日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（5月1日）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（5月2日）
	下午3:30
	二楼会议室
	语数组教师
	语数联合教研活动
	教科室

	
	
	
	
	
	
	

	三
（5月3日）
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	现代与经典学习分享
	教科室
	

	四
（5月4日）
	上午8:30-9:35
	
	全体教师
	说课学习
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（5月5日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室    
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（5月6日）
	
	
	
	
	
	

	日（5月7日）
	
	
	
	
	
	


学校：  
1.积极筹备2017年5月喜憨儿新品发布会；
2.当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。
3.本周调研：教师8:10按时上班，班主任 8:20准时晨会；

教导处
1.教师月考核;               
2.语文组学生活动方案；       
3.准备下周二社团课展示；               
4.加强教师执行教学常规巡视调研；
教科室
1. 请35岁以下青年教师制订基本功比赛周计划；

2. 请青年教师每天上传讲故事，晨会课播放；
3. 周四上午说课学习请大家调好课一起参加；
德育处
1. 微课比赛准备；

2. 少先队大队部准备换届；

3. 5月份守护喜憨儿在行动活动策划；

总务处
1. 暑期校园维修：烹饪室和多功能室维修改造；
工会：
1. 区2017年春季趣味运动会教师根据自报项目，自我练习；
2. 优秀工会积极分子：薛盘芳；

3. 学校4月人物月刊：沈苏雯；
办公室
1. 为新品发布准备；
2. 2017年内光华成长支持中心网上年检；
友情提醒：

1. 雨天在健身房上课或活动时，请各位老师教育学生爱护健身房地板；

2. 请各班班主任早晨8:20进班级；
3. 为安全起见，每节课课堂交接提前5分钟；
4. 各位青年教师按内容认真进行粉笔字练习；
5. 保证最后一节课的上课时间35分钟，上午准点吃饭，下午准点放学，不得提前。
6. 本周调研：教师8:10按时上班，班主任 8:20准时晨会；

