江苏省奔牛高级中学网站信息审核与发布办法
第一章 总则
第一条 为加强学校网站的规范管理，建立规范的信息采集、审核、发布、更新机制，做好网上信息发布工作，保证学校网站健康发展和安全高效运行，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所指学校网站即省奔中网站（http://www.jsbnzx.com）。
第三条 学校网站发布的任何信息都必须遵守《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》、《中华人民共和国计算机信息网络国际互联网管理暂行规定》、《互联网信息服务管理办法》等有关国家法律法规规定。
第四条 为规范网站信息采集、审核和发布机制，实行上网信息审批制度，坚持“先审后上、分级负责、保证质量”的原则，未经审核的信息一律不准发布。
第五条 下列信息不得在网上发布：
1、涉密信息；
2、暂时不宜公开的信息；
3、涉及教职员工或学生个人隐私的相关信息；
4、有损教育形象，对学校发展产生不利影响的信息；
5、其它经认定不宜发布的信息。
第二章 职责划分
第六条 学校行政指定超级管理员在各职能部门和年级组的协作配合下具体负责网站建设、维护、协调和日常管理工作。其主要职责是：
1、负责学校网站建设和信息发布工作；
2、负责对学校网站进行总体规划设计，包括网站建设管理、栏目设置管理、页面版式设计等；
3、负责学校网站日常维护、运行管理等工作，并协调解决网站管理中出现的问题，监控网站的运行状况，协同技术人员定期进行安全检查，确保网站的正常运行；
4、协助学校领导做好网站信息发布审核工作；
5、督促各职能部门和年级组完成学校网站栏目信息的更新和维护工作。
第七条 各职能部门和年级组应指定专人负责学校网站相应栏目信息的定期收集、整理、上报工作，并确保信息资料的真实性和准确性；原则上各栏目信息每星期都应更新或作必要的调整。
第三章 网站信息的上传、审核和发布
第八条 各职能部门和年级组要指派1-2名政治素质好、业务能力强的人员兼任学校网站信息员（通讯员）。信息员（通讯员）要认真做好信息采集、整理工作，撰写并校对相关稿件，上传学校网站，经所在部门和年级组负责人审核后，负责将网站信息及时对外发布。同时，信息员（通讯员）要协助学校档案室做好重要信息的备案存档工作。
第九条  各职能部门和年级组负责人对本部门和年级组上报的信息内容进行审核，要严格把关，对所报送信息内容的真实性、合法性、时效性和准确性负责，未经审核确认的信息不得上传学校网站，不得对外发布。
第十条 各职能部门和年级组转载的网络信息，需明确标注信息来源，通过合适的栏目版块，经审核后方可对外发布。
第四章 学校网站行政办公平台信息审核及发布流程
第十一条 学校网站行政办公平台通过以下程序发布信息：
1、各职能部门和年级组指定专人撰稿并校对；
2、各职能部门和年级组负责人初审；
3、上传至学校网站行政办公平台相应栏目；
4、经分管校长或分管校长授权的超级管理员审核并发布。
第十二条 涉及学校重要人事变动、重大改革举措、突发性事件处置等信息，必需经学校主要领导审核后，方可正式发布。
第五章 附则
第十三条 学校网站如需新增栏目或改版，由各职能部门和年级组提出意见，报学校主要领导同意后方可实施。
第十四条  本办法由校长室负责解释。
第十五条  本办法自公布之日起执行。 
省奔中网站规范管理职责划分一览表
	序号
	一级栏目
	二级栏目
	管理、更新负责部门（人员）
	审核责任人
	备注

	A1
	学校概况
	A101学校简介
	行政办
	顾晓春
	 

	A1
	学校概况
	A102校史沿革
	行政办
	周伟文
	 

	A1
	学校概况
	A103办学成果
	行政办
	顾晓春
	 

	A1
	学校概况
	A104组织机构
	行政办
	顾晓春
	 

	A1
	学校概况
	A105现任领导
	行政办
	顾晓春
	 

	A1
	学校概况
	A106学校文化
	行政办
	沈国英
	 

	A1
	学校概况
	A107基础设施
	装备处
	李  平
	 

	A1
	学校概况
	A108校园风光
	装备处
	李  平
	 

	A2
	新闻中心
	A201校园新闻
	各行政处室（含团委）
	顾晓春
	 

	A2
	新闻中心
	A202教育广角
	各行政处室（含团委）
	周伟文
	 

	A2
	新闻中心
	A203视频新闻
	装备处
	顾晓春
	 

	A2
	新闻中心
	A204校务公开
	各行政处室（含团委）
	周伟文
	 

	A2
	新闻中心
	A205上级来文
	各行政处室（含团委）
	沈国英
	 

	A3
	党群工作
	A301党建园地
	行政办（周伟文）
	孙  俊
	 

	A3
	党群工作
	A302教工之家
	校工会（陈  伟）
	王锁良
	 

	A3
	党群工作
	A303银杏青年
	学校团委
	恽雪锋
	 

	A4
	德育纵横
	A401规章制度
	学生处
	王锁良
	 

	A4
	德育纵横
	A402青春励志
	学生处
	王锁良
	 

	A4
	德育纵横
	A403心灵驿站
	学生处
	王锁良
	 

	A4
	德育纵横
	A404自主管理
	学生处
	王锁良
	 

	A5
	教学动态
	A501课程改革
	教务处
	孙  俊
	 

	A5
	教学动态
	A502学科教研
	教务处
	孙  俊
	 

	A5
	教学动态
	A503青蓝工程
	教务处
	孙  俊
	 

	A5
	教学动态
	A504管理规章
	教务处
	孙  俊
	 

	A6
	教育研究
	A601教师发展
	教科室
	王冬虎
	 

	A6
	教育研究
	A602课题研究
	教科室
	王冬虎
	 

	A6
	教育研究
	A603科技创新
	教科室
	王冬虎
	 

	A6
	教育研究
	A604教育前沿
	教科室
	王冬虎
	 

	A7
	民族教育
	A701项目简介
	民族教育处
	黄伟文
	 

	A7
	民族教育
	A702政策制度
	民族教育处
	黄伟文
	 

	A7
	民族教育
	A703活动剪影
	民族教育处
	黄伟文
	 

	A7
	民族教育
	A704硕果累累
	民族教育处
	黄伟文
	 

	A7
	民族教育
	A705西藏风情
	民族教育处
	黄伟文
	 

	A8
	树人园地
	A801名师风采
	学生处·教务处·教科室
	顾晓春
	 

	A8
	树人园地
	A802树人论坛
	学生处·教务处·教科室
	周伟文
	 

	A8
	树人园地
	A803树人记忆
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	A9
	奔中学子
	A901校园之星
	学生处
	纪晓平
	 

	A9
	奔中学子
	A902校友名录
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	A9
	奔中学子
	A903学生空间
	学生处·团委
	恽雪锋
	 

	A9
	奔中学子
	A904社团掠影
	学生处·团委
	恽雪锋
	 

	A9
	奔中学子
	A905班级之窗
	各班主任
	纪晓平
	 

	B1
	辉煌历程
	B101学校简介
	行政办
	顾晓春
	 

	B1
	辉煌历程
	B102校史沿革
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	B1
	辉煌历程
	B103树人记忆
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	B1
	辉煌历程
	B104校友风采
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	B1
	辉煌历程
	B105校庆活动
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	B2
	学校管理
	B201校务管理 
	行政办
	周伟文
	 

	B2
	学校管理
	B202教师管理/校本研训
	教科室
	陈 伟
	 

	B2
	学校管理
	B202教师管理/师德建设
	教务处
	苏近娣
	 

	B2
	学校管理
	B203学生管理
	学生处
	纪晓平
	 

	B2
	学校管理
	B204教学科研管理
	教务处
	苏近娣/陈伟
	 

	B2
	学校管理
	B205安全管理
	总务处
	贺凯雄
	 

	B2
	学校管理
	B206校园管理
	总务处
	贺凯雄
	 

	B2
	学校管理
	B207后勤管理
	总务处
	贺凯雄
	 

	B2
	学校管理
	B208档案管理
	行政办·档案室
	周伟文
	 

	B3
	成语文化
	略
	成语文化工作室（教科室）
	王冬虎
	 

	B4
	入学教育
	略
	学生处
	纪晓平
	 

	B5
	国防教育
	略
	学生处
	纪晓平
	 

	B6
	自主管理
	略
	青年教师督查组
	陈益峰/蔡志庆
	 


