礼河实验学校2011—2012学年第２学期初中部实验工作计划
新的一学期又拉开了序幕，各项工作将会一如既往的开展，为了确保实验室管理工作有条不紊地进行，更有效地发挥其服务于教学之功能，特拟订计划如下。
    一、指导思想。
    进一步完善两室各种制度，规范各种仪器的摆放，加强卫生管理，做好仪器借还登记，更好地发挥实验仪器服务于教学之功能。
    二、情况分析。
    我校初中部有实验室五个，实验桌140张，实验凳280张，电路设备齐全。几年来在上级领导的关心、学校的努力下，仪器的种类不断增多，数量不断充实。教师能高度认识直观教具在教学中的作用，充分发挥了实验室的作用。但也存在着一些问题。
    三、任务与目标。
   1、完善各种制度和表卡，做到帐卡物三者一致。
   2、规范仪器的摆放，使之科学，合理，美观。
   3、严格履行借还手续。
   4、热情服务，做到有求必应。
   5、加强实验室卫生工作，确保仪器的准确性及精密度。
   6、调动教师使用仪器的积极性。
   7、做好年度清查、兑现工作。
   四、方法措施。
   1、对照两室布置标准，认真完善实验室的各种制度，使之有据可依，有规可循。
   2、按照仪器配备目录标准，进一步整理、摆放各种仪器，尽量做到合理、科学、规范，并使之与帐卡一致。
   3、严格履行借交手续。借领仪器时，提前写实验通知单交实验员准备，并做好记载。按时归还，归还时认真检查仪器是否完损。
   4、爱护仪器，妥善保管。严禁把仪器放到教室里落灰落尘，影响其精密度。
   5、加强两室卫生。做到一周一清扫、擦洗，经常通风换气，保障仪器无霉变现象。
   6、热情服务，做到有求必应，充分调动教师使用仪器的积极性，做到一周一通报。
   7、做好年终仪器清查工作。
