礼河实验学校2013年中秋节、国庆节护校值班安排表

值班室电话：0519—83661206                 24小时门卫电话：0519—83660406
中秋节值班安排表
	序号
	日期
	值班人员
	门卫
	组长电话

	1
	9月19日
	蒋亚州、赵菊平
	保安
	13511677187

	2
	9月20日
	曹文庆、张强
	保安
	13382802361

	3
	9月21日
	吴留珍、许丽芳
	保安
	13813588006


国庆节值班安排表

	序号
	日期
	值班人员
	门卫
	组长电话

	1
	10月1日
	 蒋亚州、万伟东
	保安
	13511677187

	2
	10月2日
	丁东伟、曹文庆
	保安
	13961295022

	3
	10月3日
	庄云霞、许丽芳
	保安
	13775184881

	4
	10月4日
	赵菊平、王 燕
	保安
	15251922663

	5
	10月5日
	庄小芬、金建中
	保安
	13775296053

	6
	10月6日
	杨莉亚、项建华
	保安
	13961410665

	7
	10月7日
	曹亚明、谢瑞良
	保安
	13685277939


*值班人员到校第一件事：巡查全校，检查门窗完好情况！
*值班人员离校最后一件事：巡查全校，检查门窗关锁情况！
         一、值班时间：上午8：00－下午4：30
         二、夜间值班24小时到岗，清卫人员按规定认真做好清卫工作；
 三、值班行政必须准时到岗，如有急事必须事先换岗；
         四、值班人员认真做好电话转接，接收网上文件，急事处理，校园巡查，确保安全；
         五、记好寒假护校日志，做好交接班，并协助门卫做好安全保卫工作；
         六、值班地点：副校长室，每天值班结束时将值班记载表及钥匙交门卫。
常州市武进区礼河实验学校
                                                                                              二0一三年九月十六日
