常规检查情况汇总

教学常规是对学校教学工作的基本要求，落实教学常规是学校教学工作得以正常有序开展的根本保证。只有搞好教学常规才能有成功的教育。根据校行政安排，上周，我校小学部教务处对三至六年级作文备课、作文批改及小学部全体教师的听课情况进行了常规检查。调查情况如下：

一、作文备课
1、绝大部分老师都能根据教学进度，超周备课。
 2、大部分老师在作文讲评后能及时写好批改摘要，而且所有栏目(佳词佳句、错别字、病病句举例、讲评要点)记载齐全；但有部分老师部分栏目（如佳词佳句、错别字、病病句举例、习作较好者等）没有记载。

3、部分老师的作文备课与学生作文本上写的作文不一致。学生习作根据一定情况调整后教师只有一句话说明，没有重新备课；有的说明也没有。
建议：

1、坚持集体备课，超周备课。

2、备课要有作前指导、作前要求、下水作文、作文讲评等环节。
3、教师备课要与学生习作一致，如有调整，要有情况说明，重新备课。

4、批改摘要和栏目要及时、认真填写，讲评要点要详细。

二、作文批改

1、各备课组能集体备课，统一进度，按照教学进度让学生完成习作。个别班级学生的习作本上只做了一次作文。

2、大部分老师作文批改认真、详细，有眉批、总批，划出了好词好句，圈出了错别字并进行了修改。
3、眉批偏少，部分老师的总批过于简短，指导性不强。

4、缺乏激励性语言。
建议：

1、学生作文的书写格式要规范统一。每次作文的目录要写好。小作、大作要齐头并进。
2、教师作文批改的格式、圈、点、划，标记要规范统一。

3、批语不能过分简短，要能客观地指出学生作文的优点与不足，进行针对性的指导，多使用激励性语言。
4、作文的批改要及时，讲评要到位。
三、听课笔记

听课是教师专业成长的又一途径。通过听课，能转变教学思想，更新教学观念，提高教学质量。本次常规检查发现少部分老师听课次数较少。建议老师们多听课，多学习，取长补短，共同提高。另建议老师跨学科听课，注重本学科与其他学科的联系，从其他学科的教学中获取改进自己所教学科教学的方法。此外，会议记录和听课后的评课不计入听课节数内。
                                              礼河实验学校教务处

                                                2011年5月23日

