行 事 历      （2011秋）
	周 次
	   主  要  工  作

	第

1

周

9/1


9/4
	1、 9月1日按三表正式上课，举行开学典礼，表彰优秀学生。

2、 按时上报期初快速报表，动员流生、巩固学额

3、 整理校园环境，迎接区领导对开学工作的检查

4、 组织教师参加市、区新课程培训活动

5、 常规管理工作的正常开展

6、 各部门制订好学期计划，任课教师订好教学计划

7、 第一期黑板报的刊出

8、 学生安全教育活动

9、 正常开展两操、清卫、自行车排放的检查

10、召开班主任会议，执行本校礼仪规范

11、安全常规检查，进一步加强校门的管理工作

	第

2

周

9/5


9/11
	1、准备参加区级论文评比
2、 召开课题组长会议

3、 文明礼仪等常规教育

4、 收集贫困生资料

5、 新生建档，整理学籍

6、 各年级任课教师会议

7、 校级公开课的开展

8、 制作学校电教方面的统计记录、表册
9、完成课本、教辅资料的添置工作

	第

3

周

9/12


9/18
	1、 举行课题组研究课
2、 筹备金钥匙大赛

3、 班级阵地建设评比

4、 教务处、校长室推门听课

5、 文学社开展活动

6、 校级公开课

7、 组织区小学生作文比赛

8、 2号楼基建工作

	第

4

周

9/19


9/25


	1、班主任工作例会
2、参加“金钥匙大赛”

3、九年级学生心理健康集体辅导

4、督查集体备课

5、校级公开课

6、参加常州市小学英语课堂话语研究及课堂观摩研讨活动
7、组建电教兴趣小组，做好参加小学生信息技术作品比赛准备工作
8、筹备新一轮三年主动发展项目


行 事 历

	周 次
	主  要  工  作

	第

5、6

周

9/26


10/9
	1、 做好国庆长假的安全教育工作

2、做好校舍的安全检查

	第

7

周

10/10

10/16
	1、课题组研讨活动
2、少先队建队活动

3、教学常规检查

4、“同课异构”研究课

5、辅导学生做好小学生信息技术电脑作品的制作

	第

8

周

10/17

10/23
	1、 开展“敦亲、重义、诚信”为主题的团队观摩活动
2、 九年级教学工作研讨会

3、 教研组长、备课组长例会

4、 英语“精品课”拍摄

5、 学校信息技术教师准备优质课向所有教师展示

	第

9

周

10/24

   
10/30
	1、 班主任例会
2、 初中部期中调研动员

3、 督查集体备课

4、 上传新闻、教案、论文及其它教学资料

	第

10

周

10/31

   
11/6
	1、 课题组研讨活动
2、 期中常规检查

3、 期中调研测试

4、充分利用网上资源，学习电教知识



行 事 历

	第

11

周

11/7

11/13
	1、 团支部活动
2、 期中调研测试分析

3、 九年级“培优辅差”研讨会

4、 组织部分教师参加以动漫为主的校本培训


	第

12

周

11/14

11/20
	1、 各年级段家长会
2、 参加市小学生作文比赛

3、 各教研组运用信息技术教学平台开展“同课异构”教学活动


	第

13

周

11/21

11/27
	1、 开展防灾逃生演习
2、 组织参加区“概率教学”专题研讨活动



	第

14

周

11/28

    

12/4
	1、 心理健康教育
2、 组织参加区小学英语四年级学生书写比赛

3、电教设备的维护、保养监督检查工作

	第

15

周

12/5

12/11
	1、 申报新一轮区级课题
2、 准备课题结题

3、 组织参加市“小数会”论文评比活动
4、 教师撰写电教论文

	第

16

周

12/12


12/18
	1、 法制教育
2、 综合实践活动学生关键能力的质量监测及相关分析交流工作
3、 各教研组运用信息技术教学平台开展“同课异构”课题教学活动



行 事 历

	周 次
	主  要  工  作

	第

17
周

12/19

12/25
	1、 科普活动
2、 班主任例会

3、 检查电教设备维修工作，教师电教使用情况

	第

18
周

12/26

1/1
	1、 庆元旦活动

2、检查学校的电教管理情况，对电教帐、电教资料登记薄、借阅记录、电教管理员规则，进行检查

	第

19
周

1/2

1/8
	1、 校行政审核学生评语

2、 艺体课结束新课；其他术科期末考试
3、 课题组负责人总结课题研究情况
4、 班主任拟写学生评语；各条线写好总结

5、 主要学科期末复习
6、 整理校电教档案、资料

	第

20

周

1/9

1/15
	1、 做好期末考试的组织工作
2、 做好期末考试的监考和阅卷工作。
3、 阅卷结分、上报成绩
4、 完成学籍卡、班级簿及成绩单的填写工作
5、 审定三好生、积极分子


	第

21
周

1/16

1/17
	1、 上交各类台帐资料
2、 大扫除
3、 收藏校产校具
4、 布置寒假护校工作



