文明办公室评分标准 
	序
号
	评比条件
	分
值
	评

分

	1
	1、地面洁净，无纸屑、痰迹、烟头。
2、墙面顶面无蛛网、污迹，室内无卫生死角。

3、玻璃明亮、窗台无灰尘。

4、清洁工具安放整齐。及时清倒垃圾。

（每项0.5分）
	2
	

	2
	桌椅、橱柜整洁，办公用品、学生作业等摆放整齐。
（每项0.5分）
	2
	

	3
	1、节约用电，不开无人灯和无人空调。不私拉乱接用电器
2、下班后关好电脑、电灯、门、窗等。

（每项0.5分）
	1
	

	4
	上班时间不上网聊天、不看电影、网上购物、不玩电脑游戏、不做十字绣等与教学无关的事。
	1
	

	5
	空调、电脑、饮水机、电话机等器具妥善保管，无积尘。（每项0.5分）
	1
	

	6
	1、上班时间办公室桌面上不摆放食品，不当学生面吃零食。      2、办公室内禁止吸烟.
	1
	

	7
	衣着得体，语言文明，教师团结协作。
	1
	

	8
	办公室有适当的绿化、办公室布置富有个性，体现年级组特色的可适当加分。
	1
	


说明：凡出现体罚、有偿家教等严重违反《教师职业道德规范》的行为，接到有效投诉，经校长办公会核实，均一票否决，取消评比资格。
