
“红领巾”爱心义卖活动分工表

店铺名称：________________________

所属中队：________________________

	职  务
	负 责 人

	总经理
	

	副总经理
	

	会计
	

	记账员
	

	营业员
	

	环保员
	

	安保员
	

	小记者
	


职责：

总经理：全面负责店铺的营业、卫生、安全等工作，统筹兼顾。

副总经理：协助总经理做好各项工作

会计：收取、清点钱币，并妥善保管

记账员：做好物品的出售及出售价格的记录，如果出售价格与定价有出入应在备注栏里注明原因。

营业员：采用吆喝等方式推销本店铺的商品，并且做好顾客付账与取物品的衔接工作。

环保员：做好本店铺四周的卫生工作，确保自己的活动范围场地干净。

安保员：确保店铺的安全工作，无吵架、打架情况出现，一旦出现这种情况应及时进行劝阻并通知班主任老师。

小记者：做好店铺的宣传。如降价、打折等信息的宣传工作


