创建绿色学校领导小组工作职责

创建绿色学校是贯彻落实《全国环境宣传教育行动纲领》文件精神及“办人民满意教育，建和谐幸福校园”的重要途径，创绿领导小组是学校创建工作的核心，是绿色学校发展方向的引领者。为了强化对绿色学校创建工作的领导，进一步绿化、美化、净化校园；强化师生环保意识，提升学校环境品位，增强学校环境育人功能，特制定如下职责：　　

     一、统筹规划、全面领导。将环保教育工作纳入学校常态管理，制定创建绿色学校的工作目标、工作职责、活动计划、行动方案。　　

     二、整体推进、全程关注。经常督促检查创建绿色学校工作开展情况，定期召集会议，讨论研究绿色学校创建工作中出现的问题，及时调整实施过程中的操作方式。对各工作小组的工作进行协调、整合，对各项目小组的工作情况进行阶段性评估。　　

     三、团结协作，全员提升。加强与社会有关单位特别是环保科技部门的联系，赢得社会各界及师生对创建绿色学校工作的大力支持。　　

    （一）组长职责　　

    1、加大对创建区级绿色学校的宣传力度。通过创建活动，完善学校各项环保设施，提高师生环保意识和素养，自觉遵守环保要求，提高环保工作质量，促进学校可持续发展。　　

    2、加强绿色学校创建工作的引领，定期开展创建活动，督促各项工作落到实处，以确保创建质量。提供环保资金保障，落实专款专用。　　

    3、组织专题会议，每学期不少于两次。　　

    （二）副组长职责　　

    1、认真协助组长工作，并将组长下达的各项任务落实到位。　　

    2、组织各部门进行绿色宣传，校园绿化美化，开展各项环保活动，确保每学期开展一次以上全校性环保活动。　　

     3、组织专题培训，每学期不少于两次。　　

     （三）组员职责　　

     1、制定本部门或工作小组工作计划，及时总结工作，每学期有计划和总结，每次会议有会议记录。　　

     2、具体落实绿色宣传工作，参与校园绿化、美化、净化工作。　　

     3、组织重大环境类纪念日讲座及活动。　　

     4、每学期组织环境类兴趣小组开展至少两次课外活动，并有记载。　　

     5、在专业教师指导下，组织开展综合性社会环境考察等实践活动。　　

     6、各学科渗透环境教育，并定期开展有关环保教研活动。　　

     7、组织学生参加护绿活动，参与护绿率达100%。　　
                                                           武进区漕桥小学

档案整理组工作职责

1、负责学校创绿各项日常工作,传达创绿领导小组指令, 督促
各部门创绿工作进程及工作效率。

2、按照《常州市“绿色学校”评价（中小学幼儿园）评估标准》
规定, 负责环境管理体系的创绿实施与运行。

3、组织各部门的负责人,形成学校创绿管理网络。

4、负责对相关的内、外部信息及法律法规的收集和整理。

5、建立创建绿色学校活动的档案。

6、协调各部门之间的关系,确保创绿工作正常开展。

7、制定学校及各部门能耗定额,考核制度及奖惩办法。

8、 负责学校教师培训管理工作,建立年度培训计划。

9、 采用形式多样的宣传方式，强化全体师生意识。

10、创绿工作中负责本部门应尽工作事宜。

                                  武进区漕桥小学 

课程建设组工作职责

     1、负责制定有关环境教学计划，了解环境保护、生态资源、卫生健康等方面的知识，培养学生的环保意识和责任。　　

     2、负责教师培训，组织指导教师在教学中自觉渗透环境教育内容。　　

     3、组织各教研组开展环境教学公开课、观摩课展示等研讨活动。　　

     4、开展环境教育科研工作，指导教师撰写环境教育论文或经验总结。　　

     5、组织学生积极参加小发明、小创造、小论文活动，培养学生环保意识和创新能力，积极探索再生资源的开发和利用的途径和方法。　　

     6、组织实施对各学科教师的环境教学情况的检查考核。　　

     7、搜集环境教育资料，适时组织召开学生大会，加强对学生的宣传、教育和鼓动工作。　　

     8、做好资料积累：征订有关环境教育报刊、杂志；收集有关环境教育文件、计划、总结、论文、书刊、录像等材料。　　
                                         武进区漕桥小学

宣传教育组工作职责

     1、负责执行学校创建绿色学校各项实践活动计划，制定本部门教育活动方案和计划。　　

     2、负责培训学生骨干，组建学生创建绿色学校活动小组（项目小组）。　　

     3、设计各类学生创建绿色学校社会实践方案，组织学生开展创建绿色学校志愿者活动。　　

     4、积极开展校内外各类环境宣传和教育活动，鼓励、指导学生撰写创建绿色学校活动的各种体会文章。　　

    5、办好宣传阵地，充分利用校园网、广播、黑板报、学习园地和宣传橱窗等媒介，大力宣传创建绿色学校的意义，经常传播和宣传创建绿色学校知识，营造浓厚的创建绿色学校氛围。　　

6、组织开展创建绿色学校评比、竞赛活动。
                                      武进区漕桥小学

环境建设组工作职责

     1、负责制订创建绿色学校活动后勤保障计划、制度。　　

    2、经常性地开展学校教学设备、设施的检查工作，及时维修各类设施、设备，按照有关规定添置防火、防盗、防电、防水等安全设备。　　

3、负责学校垃圾分类的活动开展，做好分类垃圾的处理。

4、负责学校卫生、校园绿化美化等工作。

5、积极开展节约用水、用电、用煤，爱护公物等活动，让学生在活动中感受到节约资源和爱护公物与学校发展、与个人成长、与社会进步之间紧密联系和重要意义。
      　 　                            武进区漕桥小学
  工作联络组工作职责

1、检查创建工作进展，公布创建信息。

   2、拍摄录制创绿过程中的活场景。

   3、完成绿色网页制作。

                                      武进区漕桥小学
