漕桥小学节水、节电、节纸管理制度

为积极创建绿色学校，根据我校教育现代化发展的需要，也为开源节流，加强对水电纸张等的使用和管理，贯彻“保证供应、方便使用、节约为本”的原则，特制定本办法。
一、加强节水、节电、节纸的宣传教育。
1、学校要将节约能源，加强水电纸张管理工作纳入议事日程，在全校师生中广泛开展宣传教育，提高大家的思想认识。
2、各处室负责人、班主任、班级生活委员要负责对所属师生员工节约水电纸张的宣传教育并做好带头作用。
    3、德育处、教务处、总务处等管理部门要利用黑板报、校园广播电视、环保小报等进行经常性的宣传，对浪费行为进行批评教育。
    二、水电纸张管理措施。
    1、总务处对水电线路要定期检查，向分管领导通报水电使用情况，发现不正常情况，及时处理。
    2、各办公室、实验室、教室、接待室、食堂等用公用部位的水电要落实年级、班级管理，发现“长流水”、“细流水”、“长明灯”、“无人灯”的现象，要及时制止并与文明办公室、优良班集体评比结合打分。
    3、对于私拉乱接电源，私自安装各类电炊具，没收电器外并扣除当月考核奖。对造成线路、管道破坏或发生事故的，追究当事人全部责任。
    4、各处室、班级所辖保管范围水电设施损坏，未及时报修而造成浪费的，酌情扣发责任人奖金。
    5、总务处收到报修报告或发现供电、供水设施故障，应立即派人修复；若无故拖延，造成浪费或工作损失，酌情扣发有关人员奖金。
    6、学校现有办公设施为实现无纸化办公提供了硬件的许可，并将逐步推广，学校文件、资料应双面打印，学生讲义应双面油印并尽量控制数量、减少学生课外作业量，减轻学生负担。
    7、学校公用厕所内的感应节水箱、节水龙头等设施总务处要有专人检查维修。
    8、文印室、会计室、图书室和有打印设备的部门要节约纸张，纸张的使用要有记录，能双面打印或油印的应双面使用。
    9、办公室、教室内净水器要落实专人负责，不用或放学前确认已关闭电源。
    10、对经使用后的旧讲义、旧作业簿、旧教材及旧报刊杂志，各班要鼓励学生集中回收处理，不乱扔乱抛。                                     

