常州市三河口小学
2017年寒假护校值班安排表
	时  间
	白    天
	夜班

	
	行政领导
	教    师
	后勤人员
	

	1.18-1.19
	莫海英
	周  锭
	姚琴娟
	张国平
	姚
建

林

蔡

根

产

	1.20-1.21
	钱国云
	潘秋红
	李  香
	陆秋平
	

	1.22-1.23
	王丽芳
	王暑霞
	承  叶
	丁小红
	

	1.24-1.25
	苏梅玉
	王晓霞
	朱文婷
	陈德明
	

	1.26-1.27
	杨文伟
	芮丽杰
	顾雯妍
	赵三妹
	

	1.28-1.29
	朱新辉
	顾海艳
	陆双英
	徐文中
	


	1.30-1.31
	周志兰
	徐玉兰
	周云霞
	田桂英
	

	2.01-2.02
	陆维生
	徐新瑜
	刘方圆
	尤建君
	

	2.03-2.04
	吴迎春
	陆明霞
	李晓燕
	王秀英
	

	2.05-2.06
	承丽娜
	黄  洲
	万玉娟
	张国平
	

	2.07-2.08
	张金花
	李军伟
	牟丽英
	陆秋平
	

	2.09-2.10
	陆萍芬
	姚海燕
	何  璐
	丁小红
	

	2.11-2.12
	全体学校领导及后勤人员
	


值班要求：
每天上午8：30-11：00 ,下午1:00-3:30。每天巡视校园及各楼层。值班地点在行政楼二楼会议室。

值班人员必须关注和处理好值班期间学校安排的有关活动和事项，并作好值班记录。
加强校内巡查，及时上情下达，下情上传。
每天查阅天宁区教育信息网，上下午各两次，及时传达有关信息、文件等，并向领导汇报，且通知到相关人员。
如有特殊情况及时向学校领导和上级部门汇报。
值班人员如有特殊情况请自主协调，组长安排，并报杨文伟主任备案。
钱校长电话：13706116980
顾校长电话：13861260098

杨总务电话：13961212977

                                          常州市三河口小学

                                               2017.1.17
