常州市新桥高级中学2016-2017（二）开学初及第一周工作安排 （2.10-2.19）
	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周五

(2.10)
	上午8：30

上午10：30

下午1：30

下午3：00

下午3：00


	全体教职工会议

教研组长、备课组长会议

全体班主任会议

全体高二教师会议

全体高三教师会议

（如有冲突参加高二会议）
	阶梯教室

阶梯教室

大会议室

大会议室

阶梯教室


	校长室

教务处

政教处

高二级部

高三级部



	周六

(2.11)
	全天

上午7:30
	参加市教研活动
高三学生报到
	
	教务处

高三级部

	周日

(2.12)
	上午8:30

上午9:00

上午9:00

上午10:30
下午2:00
	高二学生报到

高一全体教师会议

全体艺术老师和高一、高二艺术班班主任会议

高一艺术社团选报工作会议（人员短信通知）
高一学生报到
	大会议室

小会议室

小会议室


	高二级部

高一级部

体卫艺处

体卫艺处

高一级部

	周一

(2.13)
	上午两节课后
	升旗仪式暨开学典礼
	操场
	校长室

	周二

(2.14)
	
	
	
	

	周三

(2.15)
	中午12:10

下午第二节

下午第四节
	学生会和学生自管会新学期第一次工作会议

后勤职工、保安队长、食堂主任会议

校本课程社团开发工作会议
	阶梯教室

小会议室

大会议室
	团委

总务处

教科室

	周四

(2.16)
	下午第四节
	 学科指导小组全体成员会议（人员短信通知）
	大会议室
	教务处

	周五

(2.17)
	下午第一节课后
	行政会议
	大会议室
	校长室

	周六

(2.18)
	
	
	
	

	周日

(2.19)
	
	
	
	

	其他工作：

行政办：

准备局开学跑面工作相关材料。

教务处教科室：

1、2月13日完成期初快速报表；2、第一周周五放学前上交教学计划
3、第一周周五放学前教研组计划发校园网教研组主页。

政教处、团委：

班主任上交寒假有关材料。

总务处：

1、卫生洁具发放； 2、教材分发与调剂 ； 3、全校安全大检查。


