常州市新桥高级中学2016-2017（一）第十八周工作安排 （12.26-元.1）

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一

(12.26)
	上午9:20
	室内升旗仪式


	教室


	政教处



	周二

(12.27)
	
	
	
	

	周三

(12.28)
	上午第二、三节

下午第二节
	常州市秦亚萍名师工作室活动

政治公开课：多变的价格
（开课人：高兴新）
	高三9、10班教室

高二（8）
	教务处

	周四

(12.29)
	全天
	高三艺术班阶段教学情况调查
	相关教室
	高三级部

	周五

(12.30)
	下午第一节课后

下午
	行政会议

高二选修科目考试
	大会议室

相关教室
	校长室

高二级部

	周六

(12.31)
	全天
	元旦休假
	
	校长室

	周日

(元.1)
	全天
	元旦休假
	
	校长室

	其他工作：

行政办：

   1、注：下周一（元月2日）继续元旦休假；

   2、完成终结性测评；

   3、完成八小时外加班统计工作；

   4、各部门进行学期工作总结； 

   5、完成期末结束工作行事历。 

教务处：
   1、高一年级：12月28日下午学生英语关键能力监测；
   2、高一、二、三年级代办费结算、收缴；
   3、高一年级：音乐、美术、校本、信息、研究性学习学期考查结束，各任课老师把考查成绩       交年级部；
   4、高一、二年级：上交研究性学习手册、校本课程有关考核纸质材料，研究性学习网上材料上传截止，校本课程、研究性学习考核评定；
   5、完成绩效工资考核统计。

体卫艺处、团委：
政教处：
总务处：


