常州市新桥高级中学2016年度暑期工作行事历
	时间
	职能部门
	            主要工作

	







7
月
份
	


行政办
	1、7月2日，级部（部门）对教职工考核，并且将年度考核优秀、合格嘉奖、校优秀教育工作者建议名单报行政办
2、7月3日上午8：30，召开全体考核领导小组成员会议，确定优秀等第人选及嘉奖人选
3、7月4-10日，年度考核结果公示，考核领导小组成员撰写各教职工考核意见、考核表上交区社会事业局组织人事处
4、汇总各处室工作总结、学校工作总结、修订学校章程

	
	

教务处
	1、7月4日， 2016级高一新生报名          
2、7月15日之前,“ 一师一优课、一课一名师 ”材料上传          
3、7月26-30日，2016届高三第二阶段填报志愿                        
[bookmark: _GoBack]4、7月到8月，本学期研究性学习指导老师整理研究性学习材料         

	
	教科室
	7、8月份，名师大学堂培训

	
	政教处
团委
	1、7月28—7月30日班团干部夏令营
2、7月—8月组织学生开展“七彩的夏日”活动
3、7月底慰问水电五支队及消防中队
4、 7月中旬组织学生参加常州市第二届模拟政协活动
5、7月—8月组织学生暑期社会实践活动
6、7月15-20日“卓尔”杯全国足球邀请赛

	
	






总务处

	1、7月1日—7月10日校园监控检修；
2、7月1日—7月30日项目公开招标工作：保安、物业公开招标；食堂公开招标；高一新生学生校服公开招标；高一新生学生寄宿生用品公开招标；油印室服务外包公开招标；
3、7月11—7月20日学生宿舍、教室木工维修；
4、7月10—7月30日新学期书本的分发；
5、7月10-7月15日各室窗帘维修；
6、配合团委7月28—7月30日班团干部夏令营工作；
7、7月15—7月30日新高一台凳、教室调整安排；
8、7月1日—7月30日新校区装备工作：完成空调、厨房设备、智能化政府采购招标；完成学生课桌凳、办公家具家具、专用教室家具政府采购招标前准备工作；完成实验室设备政府采购招标前准备工作；
9、7月1日—7月30日新校区建设工作：二次装饰中标单位进场前协调工作；市政工程中标单位进场前协调工作；景观绿化开标；配合黑牡丹置业监督土建工程质量；

	
	

体卫艺处
	1、7月18-28日，市篮球比赛，地点：常州市二十四中
2、7月4-13日，市足球比赛，地点：新桥初级中学、常高技
3、7月8-12日，市排球比赛，地点：武进鸣凰中心小学
4、7月5、6日，新北区中小学艺术（声乐、器乐、短剧、朗诵）比赛

	










 8
月
份
	
校长室
	1、8月26上午8:30，行政会议★
2、8月28日上午8:00,教师报到，教职工会议★
3、9月1日正式开学★

	
	教科室
	8月，科技创新大赛辅导

	
	


教务处
	1、7-8月 教学案整理、编制                         
2、8月中旬， 2017届高三研讨会                                 
3、8月中下旬 ，高一分班及寄宿生安排住宿                    
4、8月中下旬 ，高一学生报到、入学教育                    
5、8月31日上午9：00 ，高二学生报到  
6、8月31日上午7:30,高三学生报到                        
6、8月26日下午2:00，新高三教学研讨会（地点：大会议室）
7、8月29、30日，教师教研活动

	
	政教处
	8月31日学生报到★

	
	




总务处
	1、8月2日—8月10日，浴室及管道、食堂维修；
2、8月10日—8月1日，教室电教设备维护、线路的更换，教室用电设备和线路的检查维修；
3、8月25日，开学办公用品采购；
4、8月26日，开学前安全检查；
5、8月1日—8月30日新校区装备工作：空调、厨房设备、智能化中标单位进场；完成学生课桌凳、办公家具家具、专用教室家具政府采购招标；完成实验室设备政府采购招标；
9、8月1日—8月30日新校区建设工作：配合黑牡丹置业监督二次装饰中标单位、市政工程中标单位工程质量；景观绿化中标单位进场前协调工作；配合黑牡丹置业监督土建单位外饰面工程质量；







