	2015-2016学年度第一学期期末工作行事历

	周次
	职能

部门
	主要工作

	第19周

1.4 -1.10
	行政办
	1月4- 5日前完成教师绩效工资中加班、测评性评价、行政干部考核

汇总等工作

	
	政教处
	周一上午第二节课后：升旗仪式 （地点：操场）

	
	教务处
	1. 1月6日下午高二选修科目期末考试

2. 1月7日下午高一通用技术全市统考

3. 1月7日下午高一英语教育质量测试

4. 1月7日第二节物理公开课：小高考计算题

       开课人：张国珍  高二（6）班

       主题：以问题场为载体的文科班计算题的课堂教学实践研究

5. 1月8日下午高二理化生实验考查、

6. 1月8日第一、二节生物公开课：细胞呼吸

       开课人：巢小娟  高二（5）、封嵘婷  高二（1）
       主题：复习课中问题场的有效构建

7.上交高一、高二研究性学习手册、校本课程有关考核纸质材料，研究性学习网上材料上传截止

8.高一、高二考查科目考查结束（各任课老师把考查成绩交各年级部，考查结束后的课，若没有其他任课老师需要利用的，都由相关考查科目的老师到班督促学生自主学习）
9.代办费结算、收缴

	
	信息技术处
	图书整理（请各位教职工、各位学生（班主任提醒）放假前及时归还图书馆所借书籍）

	第20周

1.11 -1.17
	党总支
	1月13日下午第四、五节课 党员民主生活会  地点：大会议室

	
	政教处
	周一上午二节课后：升旗仪式（操场）

评语打印交分管校长审核

	
	教务处
	1. 1月11日全天高二必修科目期末考试
1月14、15日高三艺术班期末考试
上交备课组、教研组台账

1月15日新北区中小学研究性学习优秀成果评选材料上报截止

	第21周

1．18-1.24
	校长室
	1．全校教职工会议（1.22日下午1:00,阶梯教室）、1月23日寒假开

始

2．奖励性绩效工资发放

	
	行政办
	1. 1月18日前各部门完成工作总结并上传校园网
2.1月22日前，文档交档案室

3.1月22日前，完成寒假值班安排

	
	教务处
	1. 期末复习

2. 各年级期末考试：1月17—20日高一期末考试、1月18—20日高二期末考试、1月19—20日高三期末考试；

3. 1月18日区2015年中学理化生实验教学优秀案例和实验改进创新案例评选材料上报截止

4．高一、高二学分认定

1月22日前交期末试卷分析

	
	政教处
	1. 1月20日各级部主任领取荣誉证书、社会实践表

2. 1月22日上午8点半：修业式法制报告会、《班主任手册》上交、优秀学生名单汇总发送政教处

	
	总务处
	1.期初开学用品采购

2.饮水机消毒
3.新书分发
4.校园零星维修
5.期末安全大检查
6.期末校产检查
7.食堂、宿舍安全检查并维修


注:其它工作校讯通另行通知,请大家及时关注校讯通通知

