常州市新桥中学2015-2016（一）第二周工作安排 （9.7-9.13）

	重点工作：庆祝教师节大会

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一

(9.7)
	上午二节课后
	升旗仪式
	操场
	政教处、团委

	
	下午第4、5节
	高二学生会议
	阶梯教室
	教务处

	周二

(9.8)
	
	
	
	

	周三

(9.9)
	中午12点
	学生会竞聘
	阶梯教室
	团委

	
	下午4、5节
	调上周四下午4、5节课
	
	

	周四

(9.10)
	下午第4、5节
	庆祝教师节大会
	阶梯教室
	校长室

	周五
	下午第一节

下午第二节
	各部门周小结碰头会

行政会议
	部门办公室

大会议室
	各行政部门

校长室

	周六

(9.12)
	上午9点
	高二艺术班家长会
	阶梯教室
	教务处

	周日

(9.13)
	下午2:30点
	高二文化班家长会
	阶梯教室
	教务处

	其他工作：

1、行政办：教师个人信息修改（20日前完成）
2、政教处：上交班主任手册、班主任工作计划、班级工作计划（周三前）

3、教务处、教科室：高一校本课程、研究性学习报名
4、政教处、团委：自主管理检查工作开始运行


