	常州市新桥中学2013-2014学年度暑期工作行事历

	时间
	职能
部门
	主要工作
	负责人

负责部门

	7月份
	校长室
	1、普通高中录取工作
2、7月31日上午，慰问泰山消防大队及水警五支队
	校长室

	
	党总支
	7月底开展民主生活会
	潘建明

	
	行政办
	1、7月2日上午8：00，召开全体考核领导小组成员会议，确定优秀等第人选及嘉奖人选
2、7月4日左右，公示2013—2014学年度考核优秀等第及合格嘉奖名单
3、7月10日前，年度考核领导小组成员撰写各教职工考核意见
4、8月15日前，教职工年度考核表上交区社会事业局组织人事处
	顾伟良
周小芬

	
	教务处
	1、7月3日上午8：00 ，新高二艺术班学生、家长联席会议（阶梯教室）
	姚良贤



	
	
	2、7月1日左右，新高一学生发放通知书、报名工作
	高健

	
	
	3、7月26日上午7:00，2014届高三班主任会议
（小会议室）
	高健


	
	
	4、7月26日上午8：30，2014届高三第二阶段志愿填报家长会议（阶梯教室）
	高健



	
	
	5、7月26日至7月30日，第二阶段志愿填报
	高健

	
	
	6、未完成心理健康网络培训的教师完成心理健康网络培训

7、市教育局名师大学堂菜单式培训（初中6月29、30日报名，高中7月1日、2日报名）
8、级课题材料上传
	韩岳元



	
	
	9、7月1日，全区中小学部分学科教师解题能力测试
10、7月3日下午2:00初三毕业典礼
11、 7月中旬，初一新生报名
	丁涵松


	
	政教处
团委
	1、6月28日，优秀团干部学生会干部评选表彰
2、7月1日至8月31日，暑期社会实践

3、7月1日至8月31日，新中义工队志愿服务

4、7月10日，小记者活动

5、7月30- 31日，班团干部夏令营 
	

	
	总务处
	1、7月2日—7月20日，学生宿舍、教室的木工维修(包括龙虎)
2、7月2日-7月10日，浴室及管道维修（包括龙虎）

3、7月2日-7月10日，食堂维修

4、7月2日—7月15日，教室电教设备维护、线路的更换

5、7月2日—7月20日，高中四层搬迁及初中底楼的整理

6、7月10日—7月16日，校舍及道路的检修

7、7月10日—7月30日，书本的分发
8、7月10日—7月15日，窗帘维修

9、7月15日—7月30日，新高一、初一的台凳

10、配合政教处夏令营、军训等（时间待定）
	谢亮
朱国兴

蒋永强

朱国兴

朱国兴等

朱国兴

朱国兴等

蒋永强

谢亮

朱国兴
	
	7、2——7、20

	
	体卫艺处
	1、7月1日至5日，区初中篮球比赛（地点：新桥小学）

2、7月29至8月5日，市高中足球比赛（新北实验中学）
	
	
	

	
	信息技术处
	7月4日到6日，华东赛区机器人大赛
	

	8月份
	校长室
	1、 8月26日上午8：00行政会议★

2、 8月28日上午8:00开学初全体教职工会议★

3、 9月1日正式开学★
	校长室

	
	行政办
	9月3日前，上报晋升初级和初定职称人员申报汇总表、个人申报材料
	

	
	教务处
	1、8月24日，新高三全体教师会议暨教学研讨会，具体要求、名单另行通知，（大会议室）
	洪军



	
	
	2、市教育局名师大学堂采单式培训
	韩岳元

	
	
	3、8月下旬，新高二分班
	姚良贤

	
	
	4、8月下旬，初三教学工作研讨
	丁涵松

	
	
	5、8月29-30日开学初教师教研活动
	潘采方

	
	政教处
	1、8月31日上午7：30高一学生报到★
2、8月31日上午8：30初中部学生报到★
3、8月31日下午1：30高二学生报到★
	

	
	总务处
	1、8月25日，开学办公用品采购
2、8月26日，开学前的安全检查
	蒋永强等
朱国兴等

	
	体卫艺处
	1、8月12日至15日，市高中篮球比赛（湖塘实验中学）

2、8月19日至22日，市高中排球比赛（金坛体育馆）
	


