常州市新桥中学2013-2014（二）第十六-二十周工作安排 （6.2-6.30）
	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(6.2)
	
	端午节休假
	
	

	周二(6.3)
	上午二节课后
	升旗仪式（高考、中考、期末考试动员大会）
	操场
	政教处
教务处

	周三(6.4)
	上午第一节
	初中政治公开课（马昌飞）
主题：初中政治课堂教学“问题场”的研究
	八（4）教室
	教务处

	
	下午四五节课
	高一、高二年级辩论比赛
	阶梯教室
	信息技术处

	
	下午第四节
	高考送考工作会议 
	龙虎校区
	教务处

	周四(6.5)
	上午第三节
	高三艺术班学生考前教育会议
	阶梯教室
	教务处

	
	下午1：30
	高三文化班学生考前教育会议
	龙虎校区
	教务处

	
	下午3：00
	高三师生赴高考住宿点
	
	教务处

	周五(6.6)
	上午第三节

	高中政治公开课（郑小玉）

研究主题：问题串的设计
	高一（3）
教室
	教务处


	
	6日前
	音、美、信息结束、完成考查
	
	教务处

	周六(6.7)
	全天
	高考★
	
	教务处

	
	
	新中好声音（第二季）
	阶梯教室
	团委

	周日(6.8)
	全天
	高考★
	
	教务处

	周一(6.9)
	全天
	高考★
	
	教务处

	
	上午第二节课后
	升旗仪式
	操场
	政教处、团委

	周二(6.10)
	
	
	
	

	周三(6.11)
	时间地点待定
	非毕业班班主任会议
	
	政教处

	周四(6.12)
	
	
	
	

	周五(6.13)
	
	七年级地、生、史期末考试

八年级地、生结业考试、历史期末考试
	
	教务处（刘、何、洪）

	
	13日前
	高一、高二通用技术考查
	
	

	周六(6.14)
	
	
	
	

	周日(6.15)


	               正常上班调上中考18日周三课★

	
	15日前

	完成教研组、备课组台帐检查、教研活动材料归档
	
	教务处（潘、韩、何）

	
	
	完成听课情况检查、汇总
	
	各级部主任

	
	
	完成备课情况检查、评比
	
	各教研组长

	
	
	完成研究性学习汇总、评优
	
	教务处（潘）

	周一(6.16)
	上午两节课后
	升旗仪式
	操场
	政教处、团委

	周二(6.17)
	下午
	组织学生进行全校卫生大扫除
	
	政教处

	
	时间待定
	中考考务培训会议(人员另行通知)
	大会议室
	教务处

	周三(6.18)
	全天
	中考★
	
	教务处

	周四(6.19)
	全天
	中考★
	
	教务处

	周五(6.20)

	全天
	中考★
	
	教务处

	
	20日前
	完成非毕业班学生评语审核
	
	政教处

	周六(6.21)
	
	★正常上班(调上中考19日周四课) 
	
	校长室

	周日(6.22)
	
	★正常上班(调上中考20日周五课) 
	
	校长室

	周一(6.23)
	全天
	期末考试（高一）★
	
	教务处

	周二(6.24)
	全天
	各年级期末考试★
	
	教务处

	周三(6.25)


	全天
	各年级期末考试★
	
	教务处

	
	25日前
	完成非毕业班学生综合素质评定工作
	
	政教处

	周四(6.26)
	上午
	各年级期末考试★
	
	教务处

	
	上午9:45
	高一学生选科分班学生会议
	阶梯教室
	教务处

	
	下午2:00
	高三第一阶段志愿填报家长学生联席会议
	阶梯教室
	教务处

	周五(6.27)
	上午9:00
	高一学生选科家长会议
	阶梯教室
	教务处

	周六(6.28)
	28日前
	各班完成三好、优干、校园之星评定工作
	
	政教处

	周日(6.29)
	
	
	
	

	周一(6.30)
	上午8:30


	法制报告会暨学期结束休业式

	阶梯教室及各教室
	政教处


	
	下午1:00
	全体教师会议
	阶梯教室
	校长室

	其他：
	教务处、教科室：

第16周：1、本学期公开课、研究课、磨课材料上交教务处

 2、2014年师陶杯论文征集

第17周：1、名师大学堂报名准备工作

         2、微型课题结题，材料上传网站

         3、外出培训教师上交培训心得等材料

第18周：1、区论文评比征集

         2、暑期教师培训准备

	
	总务处：

第16周：（6、2-6、8）消防安全讲座、配合高考送考
第17周：（6、9-6、15）安全大检查、中考考场布置
第18周：（6、16-6、22）总务处结束会议、安排暑期维修、期末安全大检查、部分暑期作业、新书分发、新造初中部主体验收

第19周：（6、23-结束）资产清理列出采购下学期办公用品清单、校产清理


	
	教务处:

初三、高三毕业典礼(时间待定)


