新桥中学2013-2014学年度第一学期学校工作行事历
	月份
	工作内容
	职能部门

	9月份
	1、 新北区女教职工排舞比赛
	工会

	
	1、开展各类先进评选活动2、开展第六个“师德建设月”活动
	党总支工会

	
	1、 开学典礼2、庆祝教师节会议准备工作3、完成中小学事业状况调查统计和核编工作

4、 完成教育事业统计工作5、完成区高层次人才培养对象年度考核工作6、组织教师参加市教坛新秀、教学能手评比7、行政会议8、完成月考核工作
	行政办

会计室

	
	1、校本课程、研究性学习选报及开始活动2、学科指导小组聘任及活动3、新中讲堂4、教师月常规考核
	教务处

	
	微型课题申报
	教科室

	
	1、组织学生收看《开学第一课》 2、升旗仪式、开学典礼3、新学期升旗仪式竞标会议4、学生会改选5、开展培育和弘扬“民族精神月”活动6、德育校本课程开展系列活动7、组织贫困生补助金和帮困助学金的申报工作8、班主任师徒结对9、“三立”教育系列活动——“迎国庆”歌咏比赛
	政教处

	
	1、 总务处会议、全校安全检查、新高一、初一电教设备管理员会议  2、校产管理员会议3、收交各项规费、食堂工作会议4、迎国庆安全检查
	总务处

	
	1、 各年级课外阅读安排2、班级、年级完成演讲比赛3、教师现代化教育技术培训

	信息技术处

	
	1、七年级教师会2、七年级家长会3、七年级学生会4、八年级教师会5、毕业班教学工作研讨会6、九年级学生会7、教学常规检查
	初中部

	10月份
	1、发展新党员2、党支部学习活动。
	党总支

	
	筹备教职工俱乐部
	工会

	
	1、 区高层次人才和百名优秀骨干教师研修活动2、完成月考核工作3、行政会议
	行政办

	
	1、名家讲座2、新中讲堂3、为青春举杯-高一学生演讲比赛4、教师基本功竞赛-说课比赛5、教师月常规考核6、学业水平测试，高考报名工作
	教务处

	
	1、第一次教学论坛（网络）2、教研组活动第1次示范展示  3、教科研主题活动周
	教科室

	
	1、升旗仪式  2、班主任研讨会3、“校长面对面”活动4、德育主题活动——“走进军营磨砺自我”（高一学生军训）5、德育校本课程开展系列活动6、校园之星评选
	政教处

	
	1、 国庆假期2、对食堂员工卫生讲座3、膳委会议4、总务处工作会议5、期中校产清理、上报下年度采购计划
	总务处

	
	1、 班级完成演讲比赛2、教师现代化教育技术培训

	信息技术处

	
	1、七年级广播操比赛2、八年级学生会议3、教学常规检查
	初中部

	11月份
	1、开展师德讲堂活动2、退教支部学习活动。
	党总支

	
	教职工排球比赛
	工会

	
	1、完成区优秀骨干教师培养对象考核工作2、完成月考核工作3、行政会议
	行政办

	
	1、 新中讲堂2、教研组活动示范展示2  3、期中考试及质量分析4、高一学生书法比赛

5、上半学期各类常规检查通报6、教师基本功竞赛-试题命制比赛
	教务处

	
	优秀教学设计、案例征集
	教科室

	
	1、升旗仪式2、发放中小学贫困生补助金、帮困助学金3、德育校本课程开展系列活动4、召开各年级家长会5、全校主题班会观摩活动6、安全教育系列活动6、校园之星评选
	政教处

	1、 
	2、 安全检查、师生安全教育、消防演练2、期中考试考场布置3、食堂工作会议4、对学生安全教育讲座
	总务处

	
	1、教师现代化教育技术培训2、各年级“我读书，我成长”演讲比赛

	信息技术处

	
	1、期中考试2、各年级阶段教学质量分析3、各年级家长会及期中表彰会

4、教学常规检查
	初中部

	12月份
	1、教师年度人物评选2、业余党校培训
	党总支

	
	1、教职工羽毛球比赛2、女教职工跳绳踢毽比赛
	工会

	
	1、 做好教师岗位设置调整工作和高级职称教师第二轮聘任准备工作2、完成2013年度

基础性绩效工资核对和奖励性绩效工资分解测算工作3、完成2013年度工资年报工作4、完成月考核工作5、行政会议
	行政办

	
	1、新中讲堂2、对外开课活动3、教师月常规考核4、研究性学习结题、校本课程考查、评奖结束
	教务处

	
	教学论坛（现场）
	教科室

	
	1、升旗仪式2、德育校本课程开展系列活动3、校园之星评选4、级部班主任研讨会5、家长委员会会议6、学生年度人物评选7、学生社会实践活动
	政教处

	
	1、安全检查2、食堂工作会议3、膳委会议4、绿化冬季修剪、保暖
	总务处

	
	1、 教师现代化教育技术培训2、组织全校“我读书，我成长”演讲比赛活动

	信息技术处

	
	1、教学常规检查2、迎“元旦”活动3、教学常规检查
	初中部

	1月份
	1、党员民主生活会；2、入党积极分子培训；3、评选年度优秀党员。
	党总支

	
	1、完成学期测评性评价2、完成教职工全年病事假及节假日加班统计汇报工作

3、文档资料上交档案室4、行政会议5、完成月考核
	行政办

	
	1、上交各类台帐2、期末考试及质量分析
	教务处

	
	1、完成各类绩效考核、成果统计2、微型课题结题及考核
	教科室

	
	1、升旗仪式2、德育校本课程开展系列活动3、班主任研讨会4、校园之星评选、文明班级、文明宿舍评比5、开展春节慰问活动6、部署“缤纷的冬日”寒假系列活动 
	政教处

	
	1、 安全检查2、校产管理员会议3、期末考试考场布置4、年终考核汇总、校产清理、
总务处结束会议、安排寒假计划、安全大检查
	总务处

	
	1、期末复习迎考2、教学常规检查
	初中部


