	2012-2013学年度暑期工作行事历

	时间
	职能
部门
	主要工作
	负责人

负责部门

	7月份
	校长室
	1、普通高中录取
2、组织参加市暑期校科级干部培训（7月20日左右）
	

	
	工会
	7月11-12日区“校长杯”乒乓球比赛
	

	
	行政办
	1、7月1日下午1：00在阶梯教室召开全校教职工（含编外人员）会议，听取校长述职述廉报告和学校年度工作总结，民主评议校级领导，推荐副校长人选，会后召开部分教职工和中层干部代表座谈会，考察学校副校长和后备干部人选
2、7月6日（初定）上午8：00召开全体考核领导小组成员会议，确定优秀等地人选及行政嘉奖名单

3、7月7日（初定）公示2012-2013年度考核优秀等地及合格嘉奖名单

4、7月11日前年度考核领导小组成员撰写各教职工考核意见
5、上报初定初、中级和晋升初级专业技术资格申报材料（7月2日）
	

	
	教务处
	1、7月3日-7月4日 、第一阶段校本培训

2、新高二年级选科分班结束 

3、7月10 日左右 ，具体时间另行通知、新高一学生发放通知书、报名工作   

4、7月10日前各教研组上传12-13学年度发表及获奖论文、本学期教学案、课件等资源 ★    
5、全区中小学部分学科教师解题能力测试（7月3日）名单另行通知  ★      
6、 7月中旬初一新生报名
	莫文晓
洪军
莫文晓
洪军


	
	政教处团委
	1、7月4日义工夏令营
2、7月27-7月28班、团干部培训
3、7月28上午慰问泰山消防大队及水警五支队
	团委

政教处、团委

校长室


	
	总务处
	1、 7月2日-7月20日学生宿舍、教室的木工维修(包括龙虎) 

2、 7月2日—7月10日浴室及管道维修（包括龙虎）

3、 7月2日-7月10日食堂维修

4、 7月10日—7月16日校园道路的检修

5、 7月2日—7月15日教室电教设备维护、线路的更换

6、 7月10日—7月30日书本的分发

7、 7月10日-7月15日窗帘维修

8、 配合政教处夏令营、军训等（时间待定）

9、 7月15日—7月30日新高一、初一的台凳
	谢亮

朱国兴

蒋永强

朱国兴

朱国兴

朱国兴等

蒋永强

朱国兴

谢  亮
	
	7、2——7、20

	
	体卫艺处
	区中小学篮球、排球、足球比赛（7月5-17日）
	
	
	

	
	信息技术处
	1、7月上旬图书馆工作人员培训。（市级）

2、 图书馆工作人员回校。（教务处安排学生回校日）

3、 信息组完善网站建设，加强校园网站的维护与更新，不断丰富网上资源。
4、 听从上级安排进行各种信息技术培训。
	

	8月份
	校长室
	1、 校级领导暑期培训班暨新学年开学工作会议（8月22日到23日左右）★
2、 8月26日上午8：00行政会议★
3、 初一新生入学考试(8月初)
	

	
	教务处
	1、8月初，具体时间另行确定全体、新高一学生报到分班 

2、8月24-8月25日    校本培训（第二阶段）   
3、8月下旬具体时间另行确定、新高一学生入学教育 

4、8月29日教师报到★
5、8月30-31日教师教研活动★
	莫文晓


	
	政教处
	1、9月1日上午8：00初中部学生报到★
2、9月1日上午8：30高中部学生报到★

3、初一新生夏令营（时间待定）
	政教处

政教处

	
	总务处
	8月25日开学办公用品采购

8月26日开学前的安全检查

	蒋永强等

朱国兴等

	
	信息技术处
	举办实验室、图书馆、信息技术管理人员培训班
	


