新桥中学2012-2013第一学期寒假工作行事历
	日期

	主要工作

	职能部门


	1.29
	寒假开始

走访慰问贫困生（上午）
	政教处

	
	全校安全检查、校产清理
	总务处

	1.30
	1、组织采购下学期办公用品

2、全校水管道检查、落水管检修,教室门窗检修

3、安排高三补课期间总务处工作
	总务处

	1.31
	区继续教育学时认定结束
	教科室

	2.15
	教师教参分发
	总务处

	2.16
	行政会议（上午8:30）
	校长室

	
	开学准备检查、分发办公用品、卫生洁具
	总务处

	2.17
	全体教职工会议  （上午8:00）
	校长室

	2.18
	期初教研活动（具体时间见校园网）
	教务处

	2.19
	学生报到

初中报到上午8:00

高中报到下午8:00
	教务处

	2.20
	按三表正式上课
	教科室

	整个寒假
	1、自学蔡林森教育思想（材料见校园网）

2、新学期一周超前备课

3、教研组长课题总结、论文收集
	教科室

教务处

教科室

	


