新桥中学2012-2013（上）第十二周工作安排 （11.19-11.25）
	本周工作重点：1、各年级期中情况总结
              2、督导评估的准备工作

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一
(11.19)
	上午两节课后

上午二三四节

中午12：10

下午四五节
	升旗仪式

高中地理教研组教学诊断及一备两上活动（开课教师：李颖）
课间跑操培训（参加对象：班主任、班长和体育委员）
高一教师会议
	操场

操场
大会议室
	政教处

教务处

政教处
高一级部

	周二
(11.20)
	下午四五节
下午第四节
	研究性学习汇报模拟演练
初三教师会议
	阶梯教室
大会议室
	教务处
初三级部

	周三
(11.21)
	下午三四五节

下午第一节

下午第二节

下午1:10开始

下午第四节
	高二学生家长会

初中英语公开课（蔡华萍）
书面表达讲评(徐玉)

高二(5-11)班学生体检

初二教师会议
	阶梯教室
八（3）

高三（5）
小会议室
	教务处

教务处

教务处

总务处

初二级部

	周四
(11.22)
	下午四五节
下午1:10开始

下午第四节

下午第四五节
	高二教师会议
高二(1-4)班、初二学生体检

初一教师会议

高一学生期中表彰大会
	大会议室
小会议室

阶梯教室
	教务处
总务处

初一级部

高一级部

	周五
(11.23)
	下午一二节
	行政会议
	大会议室

	校长室

	周六
(11.24)
	具体时间另行通知
	教学论坛模拟演练
	大会议室
	教科室

	周日
(11.25)
	下午两点
	高一学生家长会
	阶梯教室及高一教室
	高一级部



	其他工作：
1、周三上交教学论坛准备材料（纸质）（教务处）

2、周五上交迎接督导评估教学案、课件（发高健邮箱）


