关于迎接市三星级高中综合督导评估的工作方案
为迎接市三星级高中综合督导评估专家组来校现场评估，促进我校迎评工作的开展，保证我校高标准通过评估，现就迎评工作有关工作安排如下：

1、 成立三星级高中综合督导评估工作领导小组

组  长：杨仁元

副组长：张亚新、周文荣、丁涵松、潘建明
组  员：各中层干部、年级部主任、教研组长

2、 现场评估工作及时间安排

	日  期
	时间
	工    作    安    排

	11月28日
	下午
	1． 校长汇报

2． 校长答辩

3． 参观校容校貌，设备、设施查看

4． 观察高一、高二社团活动

	11月29日
	上午
	1． 听课

2． 观摩大课间活动

3． 对教师、学生个别访谈

4． 对教师、学生问卷调查，家长问卷调查

	
	下午
	1． 听课

2． 解剖教研组或备课组

3． 研究性学习展示

4． 班会课展示

5． 教师论坛展示

6． 课外活动展示

	11月30日
	上午
	1． 汇总听课情况

2． 查看课表、教室情况，关注校园文化建设

3． 查阅台帐资料

4． 撰写评估意见，进行项目评估

5． 填写评估工作手册

6． 拟定反馈意见

	
	下午
	1． 评估组审议反馈意见

2． 向学校反馈评估意见

3． 校长、政府及教育行政部门领导讲话


3、 具体工作和时间安排
（1） 材料准备工作（负责人：张亚新）

1． 进一步整理、收集相应的资料，提供目录，所有材料做到心中有数。（各职能部门负责人）

2． 完成2012-2015三年规划附件材料（各责任人）

（2） 活动准备工作（负责人：张亚新）
1． 现场汇报工作（负责人：杨仁元）
1 全体校级领导，中层职能部门负责人熟悉全部材料，尤其是本条线、本部门工作以及杨校长的汇报报告，做到心中有数。

2 各分管领导针对专家可能提出的问题认真“备课”，做好应答准备。（负责人：周文荣、刘猛、莫文晓）
2． 关于“现场察看”工作

1 由总务处组织人员在验收前分两次对全校设备、设施、卫生、安全等方面进行大检查，发现不足及时弥补。（负责人：朱国兴）

2 验收前两天全校进行彻底大扫除，排除卫生死角。（负责人：刘猛、朱国兴）
3 验收期间总务处安排后勤职工全校巡查各处卫生工作。

3． 关于个别访谈和问卷调查工作

1 根据评估细则，于11月15日前拟出“教师、学生应知应会材料”，并组织宣传、学习。（负责人：莫文晓、刘猛）

2 各级部事先安排好学生代表和家长代表（高三40名，高二30名，高一30名），并事先与家长沟通，各级部主任于11月20日前将学生名单、家长名单、联系电话报行政办公室。（负责人：顾伟良、各级部主任）

4． 关于“随堂听课”工作（负责人：周文荣）
1 由教务处牵头，组织各教研组长、学科指导小组、行政人员对薄弱学科、薄弱教师进行专门听课、会诊、指导。

2 根据教学进度，提前备好11月29日全天、30日上午两天的教学案2-3节，精心制作课件，并请相关学科的专家把关。

5． 关于“教研组或备课组”工作（负责人：莫文晓）

1 备课组、教研组对三年的台帐进行补充、修改和完善。

2 对备课组各位教师的教学案、听课记录进行检查，不符合要求的进一步充实和完善。
3 各教研组设计好教研活动的形式、内容，备好“课”，准备好材料。

6． 关于“大课间”工作（负责人：刘猛）

1 设计好大课间的活动方案（包括进出场顺序、活动项目等）

2 对重点项目、重点班级强化训练，确保体现水平。

7． 关于“观摩特色活动”工作

1 教师论坛（负责人：莫文晓）

（1） 定好参加论坛的人员

（2） 定好论坛的主题、备好课

（3） 模拟训练1-2次

2 主题班会（负责人：潘建明）

（1） 定好展示主题班会的班级，设计好活动方案

（2） 开设主题班会观摩课

（3） 模拟训练1-2次

3 社团活动（负责人：周文荣）
（1） 召开各社团负责人会议

（2） 完善台帐资料

（3） 制定好11月28日、11月29日社团活动方案

（4） 11月19日-23日活动一次（彩排）
（3） 评估接待工作（负责人：张亚新、顾伟良）
1． 氛围布置（11月26日前）

1 校内悬挂两条横幅（负责人：顾伟良）
2 有关地方插彩旗（负责人：朱国兴）
3 橱窗、海报、报栏、黑板报等，布置好有关学校特色的内容（负责人：团委）
2． 专家工作室（11月26日前）
1 专家工作室设在大会议室，开辟休息场所

2 工作室和行政楼厕所由专人负责，早、中、晚清理保洁。（负责人：徐文英、唐晓兰）

3 安排好茶水、水果、餐巾纸等（负责人：徐文英）

3． 用餐住宿（负责人：张亚新）

1 在11月23日前定好住宿点和就餐点，以及反馈汇报会的会议场所及布置

2 落实好接待专家的用车

4． 陪同接待（负责人：张亚新）

1 评估期间由张亚新全程陪同，顾伟良作为联络员，协调有关工作，提供专家组所需的材料和安排有关工作。
2 专家听课观摩活动时由顾伟良安排好相应的行政人员陪同。

3 无课时行政人员在行政楼办公室等待。
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