新桥中学2012-2013（上）第四、第五周工作安排 （9.24-10.7）
	本周工作重点:  1、完成教职工信息修改（截至到9月24日）
               2、办公室卫生、纪律进行评比
3、“红色旋律，飘杨新中”大合唱比赛

4、初三年级学生家长会6、校本培训

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(9.24)

	上午第一节

上午两节课后

中午12:10

下午第一节
	高二化学公开课（任凤娟）
升旗仪式

各班班长、团支部书记会议

初中语文公开课（徐亚娟）
	高二(11)

操场

阶梯教室

八（1）
	教务处

政教处

政教处

教务处

	周二(9.25)
	周二下午
	初中物理公开课（何玉）
	九（1）
	教务处

	周三(9.26)

	下午第四五节
	校本教研：新中讲堂
（主讲人：臧艳芬）
（内容：全校公开课、专题报告）
	阶梯教室
	教务处

	周四(9.27)

	下午三四五节
	“红色旋律，飘杨新中”大合唱比赛
下午第三节：初一年级

下午第四节：初二年级

下午第五节：初三年级

高一年级
	阶梯教室
国防园
	政教处

	周五(9.28)

	下午一、二节

下午四、五节
	行政会议

高二年级大合唱比赛
	大会议室

阶梯教室
	校长室

政教处

	周六(9.29)
	下午4：00
	初三年级学生家长会
	阶梯教室
	初三级部

	周日(9.30)
	
	
	
	

	第五周（10.1-10.7）
	              中秋、国庆长假休息

	其他工作：
1、行政人员每周听课至少两节-三节（校长室）

2、中秋国庆长假期间请各备课组科学合理安排好学生的假期学习任务（教务处）

3、初中部周一班会统一主题：加强法制教育，构建和谐校园，主题班会的材料（包括ppt、文字材料、表格）请每位班主任在周四前交季云萍处（初中部）
4、 初中部三个年级在周四前出好关于“加强法制教育，构建和谐校园”的级部板报（初中部）

5、 完成教职工新聘、续聘（变更）工作（行政办）
6、 完成引进教师干部履历表的填写（行政办）

7、 本周开始对教师办公室卫生、纪律进行评比，请各位教师每天整理好办公桌上的物品并负责好办公室的卫生打扫（行政办）

8、 完成教职工信息修改（截至到9月24日），请没有完成修改的教师迅速修改（行政办）


