新桥中学2012-2013上学期第二周工作安排 (9.10-9.16）
	本周工作重点:  1、认真准备全国统计系统资格证考试

2、新进教师到行政办进行信息录入
3、各级学带、骨干教师和高层次人才上交考核材料  

4、“校长面对面”活动
5、新北区初中体育教师“骏马杯”基本功竞赛

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一
(9.10)
	上午二节课后
下午一二节
中午12：10

上午第一节
下午第三节

下午第五节
	升旗仪式(室内)
学校文化建设大讨论（全校语文老师）
各部门各级部通讯报道负责人会议

公开课：物质的量（高斌）
公开课：信息及其特征（安燕）

校本课程研究性学习指导老师会议
	教室和阶教
阶梯教室
小会议室

高一（8）班
机房2
阶梯教室
	政教处
政教处
校长室

教务处

教务处

教务处

	周二
(9.11)
	下午
下午4：00
	新北区初中体育教师“骏马杯”基本功竞赛
初一家长会
	阶梯教室、操场
阶梯教室
	区教研室
初中部

	周三
(9.12)
	下午第四、五节
	“校长面对面”活动
	新灵电视台、各教室
	政教处

	周四
(9.13)
	下午第五节
	社团活动、兴趣小组指导老师会议
	大会议室
	教务处

	周五
(9.14)
	下午一、二节
	行政会议
	大会议室
	校长室

	周六
(9.15)
	
	
	
	

	周日
(9.16)
	全天
	全国统计系统资格证考试
	高一高二二楼三楼教室
	校长室

	其他工作：
1、 相关老师完成第八批第九批市学带骨干教师、区第四批学带骨干教师、区首批教育高层次人才培养对象年度考核。材料于周二交行政办公室。（行政办）
2、 全体教职工个人信息完善修改，在行政办公室电脑上完成新进人员信息表（行政办）
3、 完成行政人员考核表，周五前各职能部门负责把电子表发至行政办（行政办）

4、 各类常规通报（教务处）
5、 周日考试用的相关教室要求学生把课桌里的东西清理干净，并把桌子反向排列。一楼的卫生工作也要做好。每个考试教室外面要准备三张桌子。（校长室）


