新桥中学开学前及第一周工作安排  （2.4-2.12）
	本周工作重点:  1、开学准备工作

2、市教研活动    

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周六(2.4)
	上午8：00
下午1：30
	全体教职工会议
后勤职工会议
	阶梯教室
小会议室
	校长室

总务处

	周日(2.5)
	全     天
	教师参加市教研活动
	相关学校
	教务处

	周一(2.6)
	上午8：00

下午2：00
	初中学生报到

高一、高二学生报到
	相关教室

相关教室
	政教处

政教处

	周二(2.7)
	上午第二节课 后

全     天
	升旗仪式

高三课堂教学调研、集中听课
	操   场

相关教室

	政教处
教务处

	周三(2.8)
	全     天
下午第四节
	高三课堂教学调研、集中听课
班主任会议
	相关教室

大会议室
	教务处
政教处

	周四(2.9)
	全     天
	高三课堂教学调研、集中听课
	相关教室


	教务处

	周五(2.10)
	全     天
全     天

下午第二节
	高三课堂教学调研、集中听课
开学初各类常规检查

行政会议
	相关教室

相关地点

大会议室
	教务处
教务处

校长室

	周六(2.11)
	
	
	
	

	周日(2.12)
	
	
	
	

	其他工作：

1、教职工工作考勤开始（行政办公室）。

2、 班主任按政教处要求上交有关材料，学生开学报到要求详见政教处网上通知。

3、学生行为习惯常规及教学常规检查（班主任、政教处、教务处）。

4、各班主任要认真准备上好第一次班会课，主要议题：（1）上学期班级工作小结（2）新学期希望和要求。

5、全校安全检查和开学各项物质准备（总务处）。


