新桥中学第十六周工作安排  （5.30—6.5）

	本周工作重点: 
1、 拟晋升中高级教师职务的教师材料审核、上传
2、 中等学校招生填报志愿及宣传工作 

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(5.30)
	上午第二节课后
下午第四节课
	升旗仪式
初三任课教师会议
	操场
小会议室
	政教处
校长室

	周二(5.31)
	下午
	招生宣传工作（具体见行政办安排）
	区各中学
	行政办


	周三(6.1)
	下午第四节课

	初三填报中招志愿会议

初三学生填报志愿
	阶梯教室

	校长室

初三级部

	周四(6.2)
	全天


	初三学生填报志愿
	
	初三级部



	周五(6.3)
	全天

下午

下午第二节课

	初三学生填报志愿

创建文明城市部分师生进社区

行政会议

	大会议室
	初三级部

政教处、团委

行政办


	周六（6.4)
	下午3:30
	送考教师会议
	龙虎校区会议室
	校长室

	周日(6.5)
	下午1:30
下午3:30
	高三学生考前动员大会
高三师生赴各考点
	新桥、龙虎阶梯教室
	校长室
校长室

	其他工作：
1、 参加职称评审工作的教师准备好评审材料，经行政办审核后进行扫描、上传
截止时间6月5日
2、6月4日正常上班，调上周一课。


