新桥中学第二周工作安排  （9.6—9.12）
	本周工作重点:  
1. 庆祝教师节
2. 各项常规工作的落实

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(9.6)
	上午8:30

上午第二节课后
中午12:10

下午第五节
	食堂工作会议

升旗仪式
各班校产管理员会议

高一实验班教师会议(参加对象：班主任、语、数、外教师)
	总务处办公室

操场
阶梯教室

小会议室
	总务处

政教处
总务处

教务处

	周二(9.7)
	上午7：00

下午第四节
下午第五节
	班主任碰头会（地点：初中部：问鼎楼丁涵松办公室

高一：问业楼潘建明办公室

高二：问业楼谢亮办公室

高三：问业楼李坚办公室）

师徒结对教师会议
工作五年以内教师会议
	大会议室

阶梯教室
	政教处
教务处

政教处

教务处

	周三(9.8)
	下午第三节
	专家讲座(全体教师参加)
	阶梯教室
	教务处

	周四(9.9)
	上午9:10

下午第五节
	区庆祝教师节大会

（减负增效优秀教师、优秀班主任参加）

备课组长会议
	区政府世纪厅

大会议室
	办公室

教务处

	周五(9.10)
	下午第一节
下午第二节

下午第三节

下午18：00
	各部门碰头会
行政会议

教师节庆祝大会
全体教职工聚餐
	各部门办公室
大会议室

阶梯教室

第二食堂
	各部门
校长室

校长室

校长室

	周六(9.11)
	
	
	
	

	周日(9.12)
	      
	
	
	

	其他工作：

1.从本周开始，政教处各项常规工作开始检查（政教处）。
2.下周三前，请初二、初三的班主任把准备交流汇报的PPT拷到何亚玉电脑上（初中部）。

3.请本学期负责初二、初三综合实践的老师利用下周时间继续帮助学生把暑假准备的PPT作进一步修改和演练（初中部）。


