新桥中学第二周工作安排  （3.1-3.7）

	本周工作重点:  

教学常规检查



	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(3.1)
	上午第二节课后
中午12：10
	室内升旗仪式
高一艺术班全体任课老师会议
	各教室及阶梯教室
大会议室
	政教处

体卫艺处

	周二(3.2)
	下午第五节
	学科指导小组成员会议(人员另行通知)
	大会议室
	教务处

	周三(3.3)
	下午第四节

下午第四、五节


	全体教职工会议

讲座：学案的编制与使用（参加对象：全体教师）
	阶梯教室阶梯教室
	校长室
教务处

	周四(3.4)
	下午第四、五节
	全体班主任会议
	大会议室

	政教处

	周五(3.5)
	下午第一节

下午第二节
	各部门碰头会
行政会议
	各部门办公室
大会议室
	各部门
校长室

	周六(3.6)
	
	
	
	

	周日(3.7)
	
	
	
	

	其他工作：
1.周四下午第四、五节课班主任会议，请有课务的班主任调整课务，请勿缺席（政教处）。
2.作业批改情况抽查（教务处）。
3.研究性学习结题汇报准备（教务处）。

4.3月2日前上交优秀教师考核表（行政办）。

5.完成市级以上劳模、先进工作者、先进集体调查（行政办）。




