常州市新桥中学

2009——2010学年度第二学期工作行事历

	时间
	主要工作安排
	职能部门

	二
月
份
（2.22——2.28
	1、开学典礼   2、教职工会议（政治、业务学习）
	校长室

	
	3、党员会议
	党支部

	
	4、优秀教师年度考核   5、制定学校工作行事历   6、2012年至2013年学校事业编制预测工作   7、月考核
	行政办公室

	
	8、期初学籍统计、快速报表  9、高三课堂教学调研、集中听课  10、高三百日誓师动员大会  11、教研组、备课组长会议 12、学科指导小组改选  13、2月份教师考核 14、九年级口语模拟测试 15、七八年级任课教师会议
	教务处

	
	16、教学案例汇总 17、省中小学科学教育论文征集   18、校本课程教材修改 19、各学科各类课程模式修改  20、学生选报校本课程
	教科室

	
	21开学典礼  22、寄宿生会议  23、寒假读书征文评比  24、班主任会议   25、开展生命教育系活动  26、参加新北区班主任基本功竞赛准备工作
	政教处

	
	27、完成常州市“育苗杯”运动会的开幕式的协调工作并基本完成
28、开幕式团体操的设计 29、结束艺术单招  30、 进一步加强甲流和其他传染病的防控   31、组建相关运动专业队
	体卫艺处

	
	32、开学准备工作   33、总务处例会   34、校园安全检查
	总务处

	
	35、图书轮换
	信息技术处

	三
月
份
（3.1——3.31）
	1、教职工会议（政治、业务学习）
	校长室

	
	2、党员活动
	党支部

	
	3、优秀毕业生、骨干教师引进工作  4、月考核
	行政办公室

	
	5、研究性学习、校本课程开始6、普通高中学业水平测试必修科目考试7、苏锡常镇高三一模考试   8、普通高考英语口语测试   9、骨干教师开课或论坛    10、3月份教师考核  11、九年级学生、家长联席会议 
12、秋季教材征订工作 13、中考报名工作  14、教学常规检查
	教务处

	
	15、课型模式汇编 16、全国“菁华”杯案例参评17、省课题开题18、校本课程开设19、教研组长月考核20、教师培训21、教师网上论坛交流
	教科室

	
	22、开展学雷锋活动、青年志愿者活动 23、心理健康教育讲座 24、开展生命教育系活动 25、植树节活动 26、第一次班主任培训 27、远足及祭扫烈士陵园 28、世界水日系列活动  29、三月份级部主任、班主任、副班主任考核 30、新中业余党校学习   
	政教处
团委

	
	31、常州市“育苗杯”运动会开幕式团体操训练 32、3月底完成一次常州市“育苗杯”运动会开幕式的彩排33、准备4月份的艺术班学生的艺术汇报演出（初步设想在常州大剧院）34、认真准备高三艺术班参加第一次文化模考
	体卫艺处

	
	35、收费工作  36、安全检查  37、 食堂工作会议  38、 校产管理会议  39、完成学校电网改造手续  40、 校园环境整治   
	总务处

	
	41、图书轮换
	信息技术处

	四
月
份
（4.1——4.30）
	1、教职工会议（政治、业务学习）
	校长室

	
	2、党员学习活动
	党支部

	
	3、优秀毕业生、骨干教师引进工作 4、 月考核
	行政办公室

	
	5、普通高校招生体育专业全省统考6、期中考试 7、4月份教师考核8、月常规检查9、七年级家长会10、九年级教学工作研讨11、九年级体育模拟考试12、中考体检及结论审核13、中学英语口语、听力等级测试  
	教务处

	
	14、教学案例汇编15、课题研究活动16、教研组长培训和月考核17、参加常州市机器人比赛暨省机器人比赛选拔赛18、青少年科技创新比赛培训
	教科室

	
	19、第二次班主任培训20、环境教育系列活动21、“红五月”红歌会发动工作22、心理健康教育讲座23、四月份级部主任、班主任、副班主任考核、24、安全教育25、道德实践教育活动26、毕业班团关系转出手续办理
	政教处
团委

	
	27、协助市教育局体卫艺处开好常州市“育苗杯”运动会   28、举办新桥中学艺术班学生的艺术汇报演出   29、完成高二其他艺术类别考生的选拔工作30、完成体育高考生的专业考试   31、完成新桥中学中招艺术特长生的宣传和第一次艺术加试工作  32、完成体育中考准备工作  33、强化高三艺术班学生的文化补差工作
	体卫艺处

	
	34、校园环境整治迎接市育苗杯  35、对食堂员工进行卫生讲座  36、膳委会议  37、总务处工作会议  38、食堂工作会议    
	总务处

	
	39、图书轮换
	信息技术处

	五
月
份
（5.1——5.31）
	1、教职工会议（政治、业务学习）
	校长室

	
	2、党课  3、党员活动
	党支部

	
	4、晋升中高级教师职务评审工作   5、月考核
	行政办公室

	
	6、苏锡常镇高三二模考试  7、教研组、备课组长会议  8、月常规检查      9、中考体育考试   10、九年级教师会议    11、九年级家长会     
	教务处

	
	12、备课组长培训  13、课题研究活动  14、教研组长月考核   15、“金钥匙”科技知识竞赛报名   16、区教学案例征集   
	教科室

	
	17、“红五月”红歌会  18、发展新团员  19、第三次班主任培训  20、家长委员会会议  21、心理健康教育讲座   22、业余党校培训   23、五月份级部主任、班主任、副班主任考核
	政教处
团委

	
	24、完成体育中考工作   25、完成新桥中学中招艺术特长生的艺术加试工作26、制订高二其他艺术类别考生的培训工作计划
	体卫艺处

	
	27、安全检查、期中考试考场布置  28、完成学校电网的改造   29、全校师生消防演练  30、总务处工作会议  
	总务处

	
	31、图书轮换   32、“红五月”读书演讲比赛
	信息技术处

	六
月
份
（6.1——6.30)
	1、教职工会议（政治、业务学习）
	校长室

	
	2、党员民主生活会、年度总结、评选优秀党员
	党支部

	
	3、教职工年度考核工作 4、行政干部、级部主任学年度考核工作 5、教职工测评性评价、终结性评价工作  6、月考核 7、编制学校暑期工作行事历
	行政办公室

	
	8、6月份教师考核     9、高考、普通高校招生网上填报志愿（第一阶段）   10、中考考务工作   11、期末考试   12、月常规检查   13、初中地理、生物、信息技术结业考试   14、八年级家长会
	教务处

	
	15、课题研究活动16、教研组长月考核 17、校本课程考核
	教科室

	
	18、征集班主任教育案例  19、班主任会议  20、结业典礼   21、法制教育22、六月份级部主任、班主任、副班主任考核  23、继续开展“身边的希望工程”活动   24、暑期学生活动安排   25、诚信宣传教育活动
	政教处
团委

	
	26、完成高三艺术班学生的文化高考工作
27、开展高二其他艺术类别考生的培训工作
	体卫艺处

	
	28、安全检查  29、上报政府采购计划   

30、中考考场布置   31、期末考试考场布置
	总务处

	
	32、图书轮换
	信息技术处

	七
月
份
	1、教职工聘用合同签订 
	行政办公室

	
	2、普通高校招生网上录取（第一阶段）
	教务处

	
	3、教研组长学期考核 4、课题材料整理  5、区教学论文征集 6、参加省“金钥匙”科技知识竞赛  7、参加常州市纵横码输入比赛
	教科室

	
	8、学生暑期社会实践、班团干部夏令营
	政教处
团委

	
	9、组织艺术学生参加各类竞赛
	体卫艺处

	
	10、校产清理、总务处结束会议、安排暑假计划
	总务处


