新桥中学第十三周工作安排  （11.23-11.29）
	本周工作重点:  

1、 做好迎接省教育评估院专家组来校验收区教育现代化工程各项准备工作。
2、 高三教学质量分析。

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(11.23)
	上午第二节课后
下午第一节


	“阳光体育冬季长跑”启动仪式
高一英语备课组期中质量分析

	田径场
小会议室

	政教处
教务处


	周二(11.24)
	下午第四节
	班主任会议
	大会议室
	政教处

	周三(11.25)
	下午第三节
	高三教师会议
	大会议室
	教务处

	周四(11.26)
	
	
	
	

	周五(11.27)
	下午第一节
下午第二节
	各部门碰头会
行政会议
	各部门办公室
大会议室
	各部门
校长室

	周六(11.28)
	
	
	
	

	周日(11.29)
	下午2：00
	高一艺术班家长会
	阶梯教室
	教务处

	其他工作：
1. 周一和周三下午第四、五节课全校大扫除（政教处）。

2. 周六、周日部分班主任前往泰州参加全国班主任培训，名单另行通知（政教处）。

3. 周四省教育评估院专家组来校验收区教育现代化工程（校长室）。
4. 高三部分学生家长会，各班主任负责（年级部）。
5. 高中10月7日后的各学科教案全部整理并打印，周五上交。教务处具体工作要求见网上教务处第13周工作安排（教务处）。
6. 完成2010年学校教育事业统计工作（行政办）。

7. 工作未满八年的青年教师个人发展规划于周二前务必发至新中网，具体步骤为新中网→会员中心→新中网站管理→队伍建设→奋飞计划（行政办）。


