新桥中学第十一周工作安排  （11.9—11.15）

	本周工作重点: 

1、高一年级甲型H1N1流感疫苗接种

 2、初中部、高一、高二教学情况调研

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(11.9)
	上午第二节课后
	室内升旗仪式


	各班教室和阶梯教室

	政教处


	周二(11.10)
	下午第四节课
	全体教职工会议
	阶梯教室
	校长室

	周三(11.11)
	全      天
	初中部、高一、高二教学情况调研
	相关教室
	教务处


	周四(11.12)
	全      天


	初中部、高一、高二教学情况调研
	相关教室
	教务处


	周五(11.13)
	全      天

下午第一节

下午第二节

下午第四节
	初中部、高一、高二教学情况调研
各部门碰头会
行政会议
高三体育生家长会
	相关教室

各部门办公室
大会议室

小会议室
	教务处
各部门
校长室

年级部

	周六(11.14)
	
	
	
	

	周日(11.15)
	
	
	
	

	其他工作： 

1. 党员本周五之前上传一篇科学发展观学习心得至新中网→党建工作→品牌创建→科学发展观（党支部）。
2. 本周五检查党员科学发展观学习笔记，每人不少于20页，交至潘建明老师处（党支部）。
3. 周六全体高一、高二老师在校阅卷（教务处）。
4. 执行区“五项禁令”学生问卷调查（行政办）。

5. 教师评价方案于周五前交行政办（行政办）。

6. 未满八年教龄青年教师尚未交个人发展规划的速交行政办（行政办）。


