新桥中学第十周工作安排  （11.2—11.8）

	本周工作重点:
1、 高二学业水平测试报名信息确认。
2、 高三高考报名信息确认。

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(11.2)
	上午第二节课后


	室内升旗仪式


	各班教室和阶梯教室
	政教处

	周二(11.3)
	周二早晨
中午12：10
	高二班主任会议
检查三项竞赛学生会议
	高中教学楼三楼东办公室
阶梯教室
	年级部
政教处

	周三(11.4)
	
	
	
	

	周四(11.5)
	
	
	
	

	周五(11.6)
	下午第一节

下午第二节


	各部门碰头会

行政会议
	各部门办公室

大会议室
	各部门

校长室

	周六(11.7)
	
	
	
	

	周日（11.8）
	
	
	
	

	其他工作：

1. 周一至周三高三高考报名、信息校对确认（教务处）。

2. 周四至周五高二学业水平测试报名信息确认（教务处）。

3. 十月份级部班主任、副班主任月考核（政教处）。

4. 申报市、区级帮困助学材料上交区教育文体局（政教处）。

5. 工作未满八年的青年教师个人发展规划于11月6日前上交行政办（行政办）。
6. 常州市第四批教学能手、教坛新秀参评对象满意度测评本周三前完成，测评材料及汇总表交行政办（行政办）。




