新桥中学第四周工作安排  （9.21-9.27）

	本周工作重点:  

甲型H1N1流感防控

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(9.21)
	上午第二节课后
下午第四节

下午第五节


	室内升旗仪式
校长面对面
课时练习核心组成员会议
	各教室和阶梯教室
主控室
大会议室

	政教处

政教处

教务处

	周二(9.22)
	下午第四节

	非中高考科目教师会议(具体人员另行通知)
	大会议室


	教务处


	周三(9.23)
	下午第三节
	迎国庆消防安全宣传

	各班教室
	总务处


	周四(9.24)
	下午第四、五节课
下午第四、五节课
	迎国庆歌咏比赛(高一年级)
研究性学习模拟汇报(参加人员：高一、高二年级部分学生与相关指导老师)
	高一各班教室
阶梯教室
	政教处、团委
教务处

	周五(9.25)
	下午第一节

下午第二节

下午第四、五节课
	各部门碰头会

行政会议

迎国庆歌咏比赛(高二年级)
	各部门办公室

大会议室

高二各班教室
	部门负责人

校长室

政教处、团委

	周六(9.26)
	上午8：00
	教科研工作会议
	多功能教室
	教科室

	周日(9.27)
	全天正常上班
下午第四、五节课
	与10月7日(周三)调休
迎国庆歌咏比赛（高三年级）
	高三各班教室
	政教处、团委

	其他工作：

1. 各级部黑板报主题甲型H1N1流感预防知识，周一放学前出好（政教处）。
2. 周二放学前各班上交学生医疗保险回执（政教处）

3. 新进人员签订聘用合同及2009年聘用合同签订（行政办）。


