新桥中学第三周工作安排  （9.14-9.20）

	本周工作重点:  

甲型H1N1流感防控工作

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周一(9.14)
	上午第二节课后
下午第四节


	室内升旗仪式
初一任课教师会议
	各教室和阶梯教室
小会议室
	政教处
初中部



	周二(9.15)
	下午第四节
下午


	初中班主任会议
市特级教师后备人才评选座谈会——黄建华
	小会议室
小会议室


	初中部
区组织人事处（行政办协助）

	周三(9.16)
	下午三、四节课

	骨干教师研讨课——朱卫东（地理）

	阶梯教室


	教务处


	周四(9.17)
	下午4：00
下午第四节

下午第五节
	初一家长会
迎国庆消防安全宣传
高一、高二研究性学习


	阶梯教室
各教室
相关教室


	初中部
总务处
教务处、年级部

	周五(9.18)
	下午第一节
下午第二节
	各部门碰头会
行政会议
	各部门办公室
大会议室
	各部门
校长室

	周六(9.19)
	下午1：30
	初三教师教学研讨会
	大会议室
	初中部

	周日(9.20)
	
	
	
	

	其他工作： 
1、本周二前初一各班主任上交学籍材料（初中部）。

2、本周四中午初中部检查校本课程教案，详情见网上通知（初中部）。
3、本周五前初中部上交课程计划（初中部）。

4、庆祝建国60周年红歌会发动、宣传工作，详情见网上通知（政教处）。
5、学生社团活动准备（政教处）。

6、社团活动负责人会议，时间待定（政教处）。

7、08年参加工作的教师填写干部履历表，周一上午交（行政办公室）。


