新桥中学第一周、第二周工作安排  （8.28—9.6）
	本周工作重点:  开学工作及各项常规的检查落实     

	日期
	时间
	内容
	地点
	职能部门

	周五(8.28)
	上午8：00

下午1：15
下午2：45
下午4：10
下午2：00
	全体教职工会议

全体班主任会议

教研组长、备课组长会议
学科指导小组成员会议
总务处全体职工会议
	阶梯教室

大会议室

大会议室

大会议室

小会议室
	校长室

政教处

教务处

教务处
总务处

	周六(8.29)
	全     天


	教师参加市教研活动
	相关地点
	教务处

	周日(8.30)
	全     天


	教师参加市教研活动
	相关地点
	教务处

	周一(8.31)
	上午8：00

下午2：00

下午1：00

晚上17：45

晚上19：25
	初中学生报到

高中学生报到，上交快速报表
高二班主任会议

高二寄宿生会议

高三寄宿生会议
	相关教室

相关教室

小会议室

阶梯教室

阶梯教室
	政教处

政教处

年级部

政教处

政教处

	周二(9.1)
	下午第三、四节
	开学典礼

	阶梯教室

	政教处



	周三(9.2)
	下午第三、四节

下午第四节
	高一全体教师会议
各班班会课
	大会议室
教室
	年级部
政教处

	周四(9.3)
	全天
下午第四节
下午第四节
	高三第一次教学质量检测
初三全体教师会议

课题组负责人会议（人员个别通知）
	小会议室

大会议室
	年级部
初中部
教科室

	周五(9.4)
	全天
中午12：10
	高三第一次教学质量检测
初二学生会议
	阶梯教室
	年级部
初中部

	周六(9.5)
	
	
	
	

	周日(9.6)
	
	
	
	

	其他工作：

1、教职工工作考勤从8月28日开始（行政办公室）。

2、周六（9.5）前班主任上交班主任手册（政教处）。
3、高一年级到图书馆领取课外阅读书籍，详见通知（信息技术处）。
4、全校安全检查、开学物资准备和发放（总务处）。




