第5周工作安排
2017年3月13日-2017年3月19日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（3月13日）
	上午8:30
	操  场
	全体师生
	升旗仪式
	德育处
	

	
	第二节课
	一年级教室
	一年级学生
	蒋玉娇校内公开课
	教科室
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	综合组教师
	综合组教研活动
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（3月14日）
	第一节课
	六年级教室
	语文教师
	黄敏校内公开课
	教科室

	
	下午1:30
	同济桥社区
	部分师生
	学习制作风筝
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	语文教师
	语文教研活动
	
	

	三
（3月15日）
	上午9:30
	二楼会议室
	志愿者
	最美志愿者会议
	办公室
	

	
	
	
	
	
	
	

	四
（3月16日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3：30
	二楼会议室
	语文教师
	说课培训（一）
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（3月17日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（3月18日）
	
	
	
	
	
	

	日（3月19日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 准备申报创建省残疾人文化创业基地；

2. 积极筹备2017年5月喜憨儿新品发布会；
3. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。
教导处
1. 周二社团课的教师准备写一份教学材料；

2. 制订出台康复组的学生趣味活动方案；

3. 严抓教学常规，教师上课在学生面前不准玩手机；
教科室
1. 35岁以下青年教师积极备战省市基本功比赛；

2. 3月15日去通州开展教研活动；
3. 制订出台学校教学节活动方案；

4. 数学组教研活动：自学；

德育处
1.  班主任撰写1500字生命教育论文；
2. 关注道德讲堂微信公众号，学校微信群里有；
总务处
1. 暑期校园维修：烹饪室和多功能室维修改造；
办公室
1. 申报省级残疾人文化基地；

2. 灌装新品；
3. 学校法人年度检查；

4. 筹备“喜憨儿”推出的公益课程；

友情提醒：

1. 雨天在健身房上课或活动时，请各位老师教育学生爱护健身房地板；

2. 请各班班主任早晨8:20进班级；
3. 为安全起见，每节课课堂交接提前5分钟；
4. 各位青年教师按内容认真进行粉笔字练习；
5. 保证最后一节课的上课时间35分钟，上午准点吃饭，下午准点放学，不得提前。
