雪堰初级中学图书馆书刊借还制度

为了更好地满足我校教师教科研，培养学生阅读兴趣，提高学生阅读能力，营造书香校园，加快图书流通，防止遗失、污损等，为充分发挥图书馆的功能，特制定本制度。

1、进入图书馆要保持安静、整洁、不谈笑、嬉戏、喧闹、不吃零食、不乱扔纸屑、杂物。

2、教师及学生不得将手提包、书包、易燃、易爆物及食品带入图书馆。

3、借书证不得转借，只限持证人本人使用，卡人合一。如转借他人造成书籍丢失，则作相应赔偿，并没收借书卡，取消借书资格。
4、借还书刊时依次排队等候办理手续，确保借还秩序，提高流通速度。

5、借书按排定的日期进行，使馆内工作有序开展。

6、读者对所借图书借阅时要及时检查，如发现污损、撕开等情况要主动说明，否则由本人负责，并作相应赔偿。

7、对所借书刊应妥为保管，备加爱护，如书刊轻微损坏，需修好后还回，书刊如遗失或损坏严重，按书刊原价二倍赔偿；成套图书发生污损，按整套书价计赔。

8、还书时，必须由本人到图书馆持证归还，待确认书籍入馆后，方可离开，否则一旦出现问题，后果自负。

9、教师专用书架，学生一般不得涉足，确有需要，须向管理员提出书面申请。

10、如果发现偷书者，一律严肃处理，按该书的五至十倍罚款，并全校通告批评。
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雪堰初级中学学生阅览室制度

1、进入阅览室不得携带个人书刊、书包。

2、阅览室书刊只限室内阅览，不得携出。

3、保持阅览室安静、整洁、不谈笑、嬉戏、喧闹，不吃零食，不乱扔纸屑、杂物、不随便搬动桌椅。

4、文明阅览，自觉遵守阅览室制度，不听从老师及管理员规劝者，劝其停止阅览。

5、阅览书刊发生污损，按书刊二倍价格赔偿;成套图书发生污损，按整套书价计赔。

6、阅览结束后，图书放回原位方能离开。

