第2周工作安排
2017年2月20日-2017年2月26日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（2月20日）
	
	
	
	
	
	

	
	上午第三节
	E教室
	青年教师
	青年教师成长日活动
	教科室
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	综合组教师
	综合组教研活动
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（2月21日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	指定地点
	语文数学教师
	语文数学教研活动
	教科室
	

	三
（2月22日）
	上午第三节
	二楼会议室
	康复组教师
	康复组活动
	教科室
	

	
	下午第二节
	健身房
	全校师生
	消防安全第一课
	总务处
	

	
	下午2:00
	二楼会议室
	相关人员
	省前瞻性项目前期研究
	校长室
	

	四
（2月23日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3：30
	二楼会议室
	全体党员
	党员民主评议
	书记室
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（2月24日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	下午4:00
	二楼会议室
	
	社团计划交流
	教导处
	

	六（2月25日）
	
	
	
	
	
	

	日（2月26日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 准备申报创建省残疾人文化创业基地；

2. 积极筹备2017年5月喜憨儿新品发布会；
3. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。
教导处
1. 区督导评估材料上传；

2. 雾霾天室内活动增加，好好规划大课间活动；

3. 社团课计划交流；
教科室
1. 各班制定本学期半日开放活动方案；

2. 35岁以下青年教师积极备战省市基本功比赛；

德育处
1. 德育主题活动，一月一主题；
2.  班级计划上传到班级网站；
工会
1. 申报2016年常州市工人先锋号；
总务处
1. 每个专用室易耗品登记；
2. 对全校师生进行消防安全第一课教育；
办公室
1. 完成区督导和跑面材料；

2. 完成学校计划；
3. 申报创建省残疾人文化创业基地；
4. 学校法人年度检查；

友情提醒：

1. 雨天在健身房上课或活动时，请各位老师教育学生爱护健身房地板；

2. 请各班班主任早晨8:20进班级；
3. 为安全起见，每节课课堂交接提前5分钟；
4. 各位青年教师按内容认真进行粉笔字练习。
