武进区中小学资产与装备管理信息系统应用工作自评表
学校                    填表人：          电话：                  年   月   日

	一级指标
	二极指标
	分值
	评分细则
	存在问题概述
	自评分

	系统管理

16分 
	部门设置
	2
	部门设置齐全、层级清楚1分；与学校实际情况相符1分。
	
	

	
	人员管理
	2
	人员信息输入完整1分；与学校实际情况一致1分。
	
	

	
	用户注册
	3
	装备管理领导、装备管理员、实验室管理员、专用教室管理员、备课组长、任课教师有注册用户名和密码1分；角色、权限明确1分；能正常登录1分。
	
	

	
	学期班级设置
	3
	学校装备管理员能于上学期末或新学期初及时设置新学期，以及各年级班级名称、各班学生数2分；信息正确1分。
	
	

	
	监督管理
	4
	装备管理员或分管领导能正常查看各室情况1分；查看各科实验计划1分；查看各任课教师实验总结1分；查看各年级学科实验完成情况1分。
	
	

	
	数据上报
	2
	装备管理员或分管领导能根据上级要求准时上报学校教育技术装备统计报表。
	
	

	各室管理16分
	建室管理
	12
	初、高中登记物理、化学、生物、信息技术、图书馆、音乐、美术、体育等专用教室信息并与学校实际相符，每项1.5分。
	
	

	
	
	
	小学登记科学、信息技术、图书馆、音乐、美术、体育等专用教室信息并与学校实际相符,每项2分。
	
	

	
	资料管理
	4
	提供学校学期工作计划1分、学校实验教学工作计划1分；仪器借还、危险品领用、仪器维修等资料1分；学校相关人员可在系统内进行查询1分。
	
	

	仪器设备管理32分
	建帐结束
	12
	初、高中物理、化学、生物、信息技术仪器设备登记建帐，编号、名称、规格、购置日期、数量、金额等信息登记齐全正确无误，能在上级装备网上有建帐结束信息。每项3分。
	
	

	
	
	
	小学科学、信息技术仪器设备登记建帐，编号、名称、规格、购置日期、数量、金额等信息登记齐全正确无误，能在上级装备网上有建帐结束信息。每项6分。
	
	

	
	
	8
	图书馆、音乐、美术、体育仪器设备登记建帐，每项加2分。
	
	

	
	存厨卡打印
	4
	从装备管理系统打印仪器存厨卡并张挂在相应橱柜上2分；做到帐物卡相符2分。
	
	

	
	日常管理
	2
	仪器设备、易耗品增添及时登记，系统内入库单与实际购置清单一致（金额与票据一致）2分。
	
	

	
	
	2
	仪器设备借还有登记1分；危险品领用有记录1分。
	
	

	
	
	2
	易耗品损耗有登记，可查询易耗品损耗信息。
	
	

	
	
	2
	仪器设备损坏或其他原因不再使用的及时进行报废登记，可查询报废情况2分。
	
	

	实验教学管理

26分
	实验计划
	6
	初、高中理、化、生学科备课组长或实验室管理员按学期编制实验教学计划，每学科2分。
	
	

	
	
	
	小学科学备课组长或实验室管理员按学期编制实验教学计划，每年级1.5分。
	
	

	
	指定教师
	2
	实验室管理员指定各年级任课教师，并与学校教师任课表一致。
	
	

	
	预约实验
	3
	任课教师实验课能提前预约1；实验室管理员及时安排按周实验课表2。
	
	

	
	实验总结
	3
	任课教师及时认真填写演示、分组实验总结，内容完整。
	
	

	
	实验完成情况
	12
	初、高中理、化、生学科分别占3分，小学科学学科9分，各学科按实际实验完成率折算。
	
	

	专用室管理

10分
	使用记录
	10分
	音乐室有使用情况记录1分；使用率高1分。
	
	

	
	
	
	美术室有使用情况记录1分；使用率高1分。
	
	

	
	
	
	信息技术室有使用情况记录1分；使用率高1分。
	
	

	
	
	
	阅览室有使用情况记录1分；使用率高1分。
	
	

	
	
	
	体育各室有使用情况记录1分；使用率高1分。
	
	


                                                           自评总分：        

