	新北区奔牛初级中学2016-2017学年度第二学期学校工作行事历

	周次
	日期
	工作安排
	负责部门

	开学前
	2月9日—12日
	开学前各项工作准备
	各部门

	
	
	各学科课标学习
	教科室

	
	
	班主任培训
	德育处

	
	
	九年级教学工作研讨会
	九年级年级组

	
	
	开学前学校安全检查
	总务处

	
	
	学生报名、打扫卫生
	总务处、德育处

	第一周
	2月13日—19日
	收缴各种计划
	各部门

	
	
	教材发放
	教导处、总务处

	
	
	年级组长会议
	教导处

	
	
	开学安全教育
	德育处

	
	
	常规检查值班人员会议
	办公室、德育处

	
	
	各室负责人会议
	办公室

	
	
	教研组长、备课组长会议
	教科室

	
	
	召开新学期学生干部会议
	校团委、德育处

	
	
	交通安全知识讲座
	德育处、总务处

	
	
	五级梯队骨干教师会
	教科室

	第二周
	2月20—26日
	第一期黑板报评选
	校团委

	
	
	汇总“缤纷的冬日”寒假系列活动材料
	德育处、校团委

	
	
	汇总春节期间“我们的节日”主题活动开展情况
	德育处

	
	
	全校卫生大扫除
	总务处

	
	
	九年级中考学籍审核
	教导处

	
	
	布置3月学雷锋月活动
	德育处

	第三周
	2月27日—3月5日
	用电、消防、食堂安全检查
	总务处

	
	
	常规维修维护
	总务处

	
	
	举行“学习雷锋好榜样弘扬青春正能量”演讲比赛
	德育处、校团委

	
	
	青年志愿者负责人会议
	校团委

	
	
	《学雷锋树新风》主题班会
	校团委

	第四周
	3月6日—12日
	主题班会公开课：学习十好教育
	德育处

	
	
	组织生命教育月活动
	德育处

	
	
	召开学校宣传工作会议
	办公室

	
	
	八年级家长会
	八年级年级组

	
	
	七年级家长会
	七年级年级组

	第五周
	3月13日—19日
	学生常规检查
	德育处

	
	
	召开学校关工委会议
	德育处

	
	
	启动学校科技节
	教科室

	
	
	准备初三学生中考体检
	各部门

	
	
	“珍爱生命”手抄报比赛
	校团委

	第六周
	3月20日—3月26日
	筹备教学开放日活动
	教导处

	
	
	入团积极分子培训
	校团委

	
	
	交通安全会议
	总务处

	
	
	部分教师会议
	教导处

	
	
	第一次教学常规检查
	教导处

	
	
	骨干教师引领课
	教科室

	
	
	第二期黑板报评比
	校团委

	
	
	课堂转型教学研讨
	教导处、教科室

	第七周
	3月27日—4月2日
	组织中考体育考试
	各部门

	
	
	学生仪容仪表检查
	德育处

	
	
	准备中学英语口语、听力等级测试
	教导处

	
	
	布置学生社会实践
	德育处

	
	
	学生消防安全疏散演练
	总务处

	
	
	教学研讨
	教导处

	
	
	青年教师展示课
	教科室

	第八周
	4月3日—9日
	感恩励志主题班会
	德育处

	
	
	“生命之水”主题教育活动
	校团委

	
	
	期中考试
	教导处

	
	
	参加中小学生科技竞赛活动
	教科室

	
	
	集体备课展示
	教科室

	第九周
	4月10日—16日
	第三期黑板报评选
	校团委

	
	
	班主任培训会议
	德育处

	
	
	组织市三好学生、优秀学生干部、先进班集体评选推选活动
	德育处

	
	
	学校用电安全检查
	总务处

	
	
	组织体育、艺术特长生考试
	教导处

	
	
	组织主题班会方案评选及优秀活动展评
	德育处、校团委

	第十周
	4月17日—23日
	新团员入团宣誓
	校团委

	
	
	骨干教师引领课
	教科室

	
	
	月巩固练习
	教导处

	
	
	乘车安全教育
	总务处

	
	
	学生仪容仪表检查
	德育处

	第十一周
	4月24日--30日
	用电消防食品安全检查
	总务处

	
	
	布置“青春五月”征文演讲比赛
	德育处

	
	
	开展科普宣传周活动
	教科室

	
	
	月巩固分析会
	教导处

	
	
	第三次黑板报评选
	校团委

	
	
	班级安全员会议
	总务处

	第十二周
	5月1日—7日
	开展“助残日”系列活动
	校团委、德育处

	
	
	学校安全检查
	总务处

	
	
	九年复习公开课研讨
	教科室

	
	
	举行“青春五月”演讲比赛
	校团委

	第十三周
	5月8日—14日
	常规的维修和维护
	总务处

	
	
	骨干教师引领课
	教科处

	
	
	九年级参加区模考
	教导处

	
	
	感悟廉政”征文竞赛活动
	德育处

	第十四周
	5月15日—21日
	九年级家长
	德育处、教导处

	
	
	庆祝“六一”准备会议
	校团委

	
	
	教学常规检查
	教导处

	
	
	普法宣传教育活动
	德育处

	第十五周
	5月22日—28日
	学校特色与文化建设初评活动
	各部门

	
	
	布置评选“十佳十好教育标兵”活动
	德育处

	
	
	七、八年级各教研组准备期末复习计划
	教导处

	
	
	七、八年级各教研组积极进行期末复习
	教导处

	第十六周
	5月29日—6月4日
	布置假期读书、学习及培训任务
	教科室

	
	
	中考志愿会议
	各部门

	
	
	教学常规检查
	教导处

	
	
	九年级家长会议
	教导处

	第十七周
	6月5日—11日
	期末全校备品检查维修和维护
	总务处

	
	
	用电安全检查及备品检查并通报
	总务处

	
	
	积极组织期末考试
	教导处

	
	
	中考九年级学生心理健康辅导
	德育处

	第十八周
	6月12日—18日
	商讨呢学生暑假社会实践活动
	德育处

	
	
	学期结束各部门材料归档会议
	教科室

	
	
	评选文明学生
	德育处

	
	
	中考考务工作准备
	总务处

	第十九周
	6月19日—25日
	期末复习研讨会议
	教导处

	
	
	学生综合素质评估
	德育处

	
	
	体育期末考试
	教导处

	
	
	研讨新生暑期入学教育事项
	德育处

	第二十周
	6月26日—30日
	期末考试阅卷
	教导处

	
	
	三好学生评选
	德育处

	
	
	休业式法制安全教育
	德育处

	
	
	学生暑假社会实践活动会议
	德育处
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