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学校的发展，文化先行；学生的成材，知识和智力背景至关重要。因此，作为传播文化，向广大师生提供精神食粮的图书馆，责无旁贷地被推向了教育教学的前沿阵地。我们图书馆的工作也受到了学校的高度重视。正是由于领导重视，广大师生积极配合，加上图书馆工作人员的努力工作，充分发挥了图书馆应有的作用，为教育教学工作做出了应有的贡献。

　　一、日常工作完全按照ISO9001的质量管理标准进行运作
　　图书馆积极配合教育教学工作，按期购进新书，本学期共购进新书744册，计9255.56元，生均递增0.83册；购进VCD47盒。并及时将新购图书进行分类、编目、登记、上架、出借，尽快发挥其作用。做好图书的宣传、介绍工作。随着新书的分类，及时将新书目录展出，并在校园网上设立了新书介绍栏目，向广大师生推荐介绍新书、好书。从而激发了广大师生的阅读兴趣和热情。图书室现藏书30522册，计321233.23元，生均33.9册。
本学期为节省师生的借阅时间，我们在提高工作效率上下功夫。一是勤整理，对师生归还的图书每天及时归类上架；二是勤检查，对师生在借阅时抽乱、插错的书籍勤查找；三是勤过目，到书架旁勤看一看，对图书的位置了如指掌。为师生查找资料时节省了时间，提高了效率。
二、对全校师生全方位开放借阅，切实发挥图书馆教育教学第二课堂作用
本学期全校有24个班级，九百多位学生。图书馆对全校师生实行全周五天全天候、全开架开放，学生每天中午集中借阅的时间是11:40-12:50，借阅时，充分发挥班干部及学生图管员的作用，让师生能及时、迅速地挑选到自己喜爱的各类书籍。图书馆每月在校园网上向全校师生公布各班的借书率，鼓励大家多看书，看好书。今年3至6年级学生借书证覆盖率100%，本学期生均借书12.3册，其中，三年级生均借书11.38册，四年级生均借书13.44册，五年级生均借书13.49册，六年级生均借书11.16册。
　　热心为师生服务，急读者所急，想读者所想，全心全意为师生服务，充分做好他们教学中的助手和顾问。在师生借阅时，做到“百拿不厌，百问不烦。”使到图书馆来借阅的师生都能高兴而来，满意而回。真正做到了“你轻轻地来，带来宁静。你轻轻地走，带走知识，”切实发挥了图书馆在教育教学中的第二课堂作用。

同时，对新到的报刊及时展出，让广大师生及时看到最新的报刊内容，并对过期的报刊及时装订入库，让每一种图书报刊都真正地发挥出效益。
平时经常向学生进行宣传、教育，要求他们爱护图书，不能损坏，更不能丢失，如若丢失，一律按制度进行赔偿，师生一视同仁。这学期共遗失图书5册，计75.00元，清单、收据、现金，学期结束前交会计处结清。
　　三、利用业余时间认真学习业务知识，不断进行思想教育，端正服务态度

　　图书馆工作人员边工作，边学习，不断提高专业理论水平和工作实践能力。在图书管理中既注重“管”，又不忘“理”，认真探讨指导学生阅读的方法，在学生借阅过程中，积极对学生进行借阅指导。这些工作看似简单，做起来比较麻烦，但我们从没有怨言，正因为我们不懈的努力，图书馆真正成为了广大师生最愿意来的地方。

　　四、 认真完成了阅览室图书的剔旧换新任务

我们在不误师生借阅的情况下，加班加点对新购进的图书进行分类、著录、登记造册。对阅览室的图书进行了剔旧换新，真正做到了想为图书馆的工作所想，急为图书馆的工作所急。学期结束前进行图书的剔旧整理工作，剔出损坏的图书，进行修补，无法修补的就作剔旧处理。本学期共造册注销剔旧图书11册，计265.87元。
五、及时高效地完成了报刊的征订工作
认真做好全校师生公费自费的报刊订阅工作。这学期共订阅报刊七千余元，六十余种，其中公费订阅五千余元，四十余种。另外，还有一部分上级统一征订的报刊杂志。主要期刊到年底装订成册，并分类输入电脑，编制期刊题录索引。
　　图书管理工作是非常繁琐而又神圣的。我们管理的是图书，传播的是文化和思想。因此，在今后工作中，我们要以满腔的热情更加努力地工作，始终如一地遵循高效能、全方位、准确有效的为教育教学服务，为广大师生服务的宗旨，每项工作都做到“严、细、实”，管理要有章有序，有始有终，使图书馆所有图书资料最大限度的得到利用，使兰小图书馆真正成为常州市小学示范图书馆。
