备 课 组 工 作 手 册

学校 新北区奔牛初级中学 

年级       七年级
学科         英语
组长         王燕娟                

       二O一六       二O一七学年第一学期

备 课 组 长 岗 位 职 责

1、 协助教研组长，开展本年级本学科的教学研究工作，贯彻教研组的计划，拟定本年级教学计划，完成教学任务。

2、 组织本级教师认真钻研教材，统一教学要求，结合学生实际，掌握好教学进度。

3、 执行学校规定的集体备课制度，组织本级教师进行集体备课，制定课时计划，讨论目的要求，研究教法、学法，提高备课质量。

4、 组织本组教师，进行教学改革实验，相互促进。对本组新教师的教学工作给予具体指导和帮助。

5、 组织本组教师研究课内外作业，研究减轻学生过重负担、提高教学质量的措施。认真做好期末考试的命题工作，坚持流水阅卷，认真进行质量分析。认真做好本年级本学科的教学总结，写好教学论文。

6、 组织本组教师拟定学生课外活动计划，开展课外学科活动。组织并做好本年级学科的培优辅差工作。

本 组 教 师 名 单

	姓名
	职务
	性别
	年龄
	教龄
	学历
	职称
	任课班级
	兼职兼课
	全学期

听课节数

	王建勤
	组员
	女
	42
	20
	本科
	中高
	初一（8）班

 （9）班
	校本课
	

	叶冬梅
	组员
	女
	47
	25
	本科
	中高
	初一（1）班

	校本课
	

	薛海霞
	组员
	女
	36
	12
	本科
	中二
	初一（2）班初一（5）班
	校本课
	

	郑风琴
	组员
	女
	56
	37
	本科
	中高
	初一（4）班初一（6）班
	校本课
	

	王燕娟
	组长
	女
	36
	14
	本科
	中一
	初一（3）班

初一（7）班
	校本课
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


工  作  计  划

工  作  计  划


	姓名
	内容
	教案
	习题

	Unit 1
	Welcome to the unit, Comic strip
	燕
	燕

	
	Reading 1
	燕
	燕

	
	Reading 2
	燕
	燕

	
	Integrated skills
	燕
	燕

	
	Grammar
	燕
	燕

	
	Task
	燕
	燕

	Unit2
	Welcome to the unit, Comic strip
	燕
	燕

	
	Reading 1
	燕
	燕

	
	Reading 2
	燕
	燕

	
	Integrated skills
	燕
	燕

	
	Grammar
	燕
	燕

	
	Task
	燕
	燕

	Unit 3
	Welcome to the unit, Comic strip
	薛
	薛

	
	Reading 1
	薛
	薛

	
	Reading 2
	薛
	薛

	
	Integrated skills
	薛
	薛

	
	Grammar
	薛
	薛

	
	Task
	薛
	薛

	Unit4
	Welcome to the unit, Comic strip
	薛
	薛

	
	Reading 1
	薛
	薛

	
	Reading 2
	薛
	薛

	
	Integrated skills
	薛
	薛

	
	Grammar
	薛
	薛

	
	Task
	薛
	薛


	Unit5
	Welcome to the unit, Comic strip
	勤
	勤

	
	Reading 1
	勤
	勤

	
	Reading 2
	勤
	勤

	
	Integrated skills
	勤
	勤

	
	Grammar
	勤
	勤

	
	Task
	勤
	勤

	Unit6
	Welcome to the unit, Comic strip
	勤
	勤


	
	Reading 1
	勤
	勤

	
	Reading 2
	勤
	勤

	
	Integrated skills
	勤
	勤

	
	Grammar
	勤
	勤

	
	Task
	勤
	勤

	Unit 7
	Welcome to the unit, Comic strip
	叶
	叶

	
	Reading 1
	叶
	叶

	
	Reading 2
	叶
	叶

	
	Integrated skills
	叶
	叶

	
	Grammar
	叶
	叶

	
	Task
	叶
	叶

	Unit 8
	Welcome to the unit, Comic strip
	叶
	叶


	
	Reading 1
	叶
	叶

	
	Reading 2
	叶
	叶

	
	Integrated skills
	叶
	叶

	
	Grammar
	叶
	叶

	
	Task
	叶
	叶


课题（专题）研究计划

	课题（专题）名称
	

	课题负责人
	
	立题时间
	
	课题级别
	

	主要研究内容


	

	总体计划


	

	本学期课题研究工作计划


	


注：1、课题设计方案表附在本页后面备查。

    2、课题研究的有关活动记录在“备课组活动记录”栏内。

兴 趣 小 组 活 动 记 录

	时间
	活动内容
	参加对象
	指导教师

	2016.10
	阅读竞赛
	全体学生
	任课老师

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


        备 课 组 活 动 记 录

时间：2016.8.31    主持人：王燕娟

1、传达和学习学校德育、教务、科研、安全办等各处室的新文件。
2、讨论确定本学期的分工、出题和练习的使用情况。
3、讨论本学期的课本内容，研究教学方法。
4、讨论确定本学期的听课安排。研究探讨本册书上课方法。

       备 课 组 活 动 记 录
时间：2016.10.14      主持：王燕娟

通过初中一个月的英语学习，学生的学习情况如何，对知识的掌握与运用怎么样

以及教学中学生难以理解的地方在哪里。月考之后，结合试卷分析，我们组的老师进行了认真的分析及讨论，并明确了下一步措施。
好的方面：基于各个老师扎的课堂教学及教学任务的及时检查，学生基础比较牢固，掌握情况较好，为以后的教学奠定良好基础。
存在问题：
一：由于第一次进行英语考试，好多学生审题不清，不能很好理解题目要求。同时，有的考试题
型平时没有接触过，所以不敢下笔。
二：口头上的情景练习与在笔试中的运用不能很好联系起来，初一学生习惯于小学的学习习惯，对于课后的自主性学习能力较差。
三：同样是英语的入门学习，由于是平行班，同一个班差别较大。
下一步措施：
1基于初一学生的特点，抓好课堂教学实效性，激发学生英语学习兴趣；
2作业的及时检查督促；
3培养学生课后的预习，复习习惯；
4给成绩不太好的同学更多关注。
         备 课 组 活 动 记 录


公 开 课 活 动 记 录   开课教师  薛海霞

注：附公开课教案。

	学校
	奔牛初中
	时间
	2016.9.9
	设计
	薛海霞

	课题
	7A Unit1 Integrated skills

	教学目标
	1.知识目标:  Enable Ss to learn how to introduce a person
2.技能目标:  Help Ss to get information by reading and listening  
3.情感目标learn how to greet new classmates

	重点、难点
	Her hair is long.=She has long hair.

She loves dancing./She is good at swimming.

Are you in Grade 7?
Small, cute, age, looks, hobby

	Procedure
	Teacher’s activities
	Students’ activities
	Feedback 

& aims

	Step1 

吸引注意,积累语言.
	Presentation

1.T: Please look at the picture. Who is she?

How old is she?
She is 12 years old.
= Her age is 12.
2. Who is this boy?
Does he have long hair?
What does he like?
He likes sports.
= His hobby is sports.
hobby  n.  业余爱好
读书是我的爱好。
我的爱好是游泳和舞蹈。

3. Who is the boy?

Where is he from?
Is he tall?

Daniel is short.  That is about  Daniel‘s looks.

looks  n.  相貌；容貌

你喜欢你的容貌吗？
刘德华样子很帅。
4. Who are they?
Are they lovely dogs?
They are lovely .
= They are cute.
cute  adj.   可爱的
Jerry既可爱又聪明
	1 Talk about Millie。

She is Millie.
She is 12 years old.
What’s her age?

He is Simon.
No, he has short hair.
=His hair is short.
He likes sports.
Reading is my hobby.
My hobbies are swimming and dancing.
He is Daniel.

He is from Nanjing. 

He comes from N. 

No, he is short.

Do you like your looks?

Liu Dehua has good looks.

They are Eddile and Hobo.
Yes, they are.
Jerry is  cute and clever.
	教师通过复习旧知引出信纸，教授生词

全班一起朗读

达到目标1

	Step2

导出目标,生成结构.


	1.reading
Read the profiles about Kitty and Amy, circle（圈出）the correct answers in the table（表格）.
2.listening

Listen to their conversation and help Millie complete（完成）the rest of the table
3.Ask the students to complete the notes about Millie’s new friends
	read and circle.

Listen and circle.

Complete A3 on P14

Then read A3
	T通过阅读，听力并完成相关练习，初步了解相关句式和词汇.


	Step3

回忆相关知识，初步运用结构。
	Talk about your new friends like this:
I am at a new school now. I have some new friends. 
 ... is _____. He/She is ____ years old. His/Her hair is _____. He/She loves _________. 
 ... is _______. He/She is ____ years old. His/Her hair is ______. He/She is good at __________. 
   I love my new classmates.

	Talk about Ss’s new friends according to the models on the left
	初用句式，简单操练。
达到目标2

	Step4

呈现刺激性材料，活用结构。
	Millie and her cousin Andy are greeting Kitty at school. Listen and try to answer the two questions: 
What grade is Andy in?
Is the school nice?
	Listen to the dialogue and answer the questions.

Grade 7

Yes, it is.
	练习从听力材料中获取信息。

	Step5

引发期待行为，强化结构
	Ask the students to work in groups of three and try to act out the dialogue.
	Work in groups of 3

	以小组活动的形式帮助学生操练相关句型，激发学生兴趣



	Step6

提供反馈评价，巩固结构
	1. Language points.

2. Sum up.

3. Homework.
	To learn the language points
	学习知识点

	板书设计
	Age   what’s your age?

Hair 

Looks  small/big/cute

Hobby  be good at/do well in/like…
Which grade are you in?


公 开 课 活 动 记 录   开课教师  王燕娟

注：附公开课教案。

	课题
	Unit 3 Welcome to the unit
	教者
	王燕娟 2016.9.30

	教学目标
	1. Master several new words of subjects

2. Use proper language to talk about school life

	重点、难点
	3. Master several new words of subjects

Use proper language to talk about school life

	Procedure
	Teacher’s activities
	Students’ activities
	Feedback 

& aims

	Step1 

吸引注意,积累语言.
	Lead in:

Game:What subject does he/she teach?

Show pictures of teachers
	Tell the subjects the teacher teaches
	图片导入，教授生词

全班一起朗读



	Step2

导出目标,生成结构.
	Brainstorming：

What subjects should we learn?

What subjects do you have?(Show pictures。


	Review the subjects


	借助图片复习相关单词



	Step3

回忆相关知识，初步运用结构。


	Ask&answer:

Which subject do you like best?

Why do you like this subject?

Discuss：

Talk about the favourite subject
	Answer the questions

List the reasons

Work in pairs 

Make a dialogue


	初用句式，简单操练

	Step4

呈现刺激性材料，活用结构。
	Look at the schedule

1. What is the date today?

英式英语中：日/月/年 20 October，2015

美式英语中：月/日/年 October 20,2015

2. When does the last lesson begin?

3. 引入Parents’ meeting
	Read after the teacher
	以提问的形式引起学生的关注，激发学生的兴趣。

教授日期的说法

回顾时间的说法


5 Where does Millie meet her mother?

	Notes:

1.在开放日

2.谈论开放日

3.家长会

4.在校门口

5.今天几号？

6.几点了？

7.让我们一点半在校门口会面。


	Listen to the tape and answer the questions

Translate the phrases and sentences.


	介绍B部分语境,听录音，理解对话
	

	Step6

提供反馈评价，巩固结构
	Comic:

1. 呈现故事背景和问题：

Which subject does Eddie like best?

How many cakes does Eddie want to eat?

2.Read and act
	Listen and answer
	在有感情朗读的基础上鼓励有能力的学生表演对话,激发学习兴趣

	教学反思
	


公 开 课 活 动 记 录   开课教师        

注：附公开课教案。

公 开 课 活 动 记 录   开课教师              

注：附公开课教案。

交 流、发 表 文 章 记 录

	姓 名
	文 章 题 目
	交流或发表情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


教 师、学 生 获 奖 记 录

	姓  名
	获奖时间
	获奖内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：指导学生竞赛获奖也应记录在内，并注明指导教师姓名。

期中小结

教学中存在的主要问题：

      学生方面: 部分学生行为习惯较差，学习习惯较差。缺乏理想，得过且过。家庭教育不当或缺失，父母对孩子的学习并不重视。

      教师方面：教师对学生的情况要深入了解，多谈话，多交流，了解学生内心的想法，从思想上促进学生；课堂上，要多关心后进生，多鼓励，少批评，不讽刺。教学节奏要快，教学内容要重基础，多反复,尤其是期中测试中失分严重的语音部分。教学手段要多样化，吸引学生的注意力，要注重当堂测试，检测教学效果；课后补差要有的放矢，重点关注;开展学习合作小组,并不断优化。

期末考试班级成绩统计

	班 级
	均 分
	及 格 率
	优 秀 率

	一（1）
	
	
	

	一（2）
	
	
	

	一（3）
	
	
	

	一（4）
	
	
	

	一（5）
	
	
	

	一（6）
	
	
	

	一（7）
	
	
	

	一（8）
	
	
	

	     一（9）
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


学  校  考  核  意  见

	考核内容
	考核意见
	权重
	得分

	教师思想状况

职业道德表现
	
	10分
	

	备课教改

活动情况
	
	25分
	

	落实教学常规情况
	
	20分
	

	理论学习和业务进修
	
	10分
	

	第二课堂活动
	
	10分
	

	培养青年教师
	
	10分
	

	教学教研成果
	
	15分
	

	总得分：

总评分：                                             学校盖章：




注：得分80分以下为一般，80～89分为良好，90～100分为优秀（先进）。
2016-2017年第一学期七年级英语备课组计划


一、指导思想


以“英语课程标准”为宗旨，适应新课程改革的需要，面向全体学生，提高学生的人文素养，增强实践能力和创新精神。正确把握英语学科特点，积极倡导合作探究的学习方式。培养学生积极地情感态度和正确的人生价值观，提高学生综合素质为学生全面发展和终身发展奠定基础。


二、教学总目标


能听懂教师对有关熟悉话题的陈述并能参与讨论。能读供七至八年级学生阅读的简单读物和报纸杂志，克服生词障碍，理解大意。能根据阅读目的运用适当的阅读策略。能与他人合作，解决问题并报告结果，共同完成学习任务。能在学习中互相帮助，克服困难。能合理计划和安排学习任务，积极探索适合自己的学习方法。


三．教材分析


《牛津英语》七年级（上册），全书共有八个单元，本教材各单元话题灵活，贴近生活实际。本册书将学习的一些语法知识点有：一般现在时、人称代词、频度副词、特殊疑问句以及现在进行时等。同时每个单元都提供了一篇阅读文章，用以训练学生的阅读能力，扩大学生的阅读量，为写作提供范例。


四、学生情况分析（略）


(一)班…………………………………………..


(二)班…………………………………………


(三)班…………………………………………


(四)班……………………………………………


(五)班……………………………………………


(六)班…………………………………………….


(七)班…………………………………………..


(八)班…………………………………………


(九)班…………………………………………


五、教学设想


1.  认真专研教材和课标，精心备课，认真上好每一堂课。确定每堂课的基础内容，预备内容和拓展内容，满足不同层次学生的不同需求。力争让每个学生都有所发展,有所提高.不轻易让一个能够跟得上进度的学生掉队.


2.  充分利用现有的现代化教学设备，加强直观教学，提高课堂效率。


3.  多与学生沟通，了解学生学习状况和需求，及时改进教学中存在的问题和不足。争取帮助学生进步,让自己进步.


4.  积极开展丰富多彩的英语活动，提高学生兴趣。如英语演讲比赛、单词听写比赛、朗读比赛、英语手抄报比赛、学唱英文歌曲，课前五分钟活动等。


5.  注重个别辅导，在面向全体学生的基础上，培优补差。


6.  不断学习，加强自身素质和业务能力的提高。
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初一英语备课组集体合作备课计划


本书共有八个单元,每个单元都包括了Comic strip, Welcome to the unit, Reading, Grammar, Integrated skills, Study skills, Main task， 总共6个部分,每个单元预备课7个课时,另外每个单元准备一次单元测试.并选择一定的时间进行统一测试,并认真分析考试中出现的错误,指导学生认真订正,课后积极复习.在本学期的早读课和平常的上课过程中,要鼓励学生大声的把课文读出来,努力更正平时在学习中出现的容易读错的单� HYPERLINK "http://www.xkb1.com" �词�，为今后的口语中考做好准备.














时间：      2016.11.21                             主持人：      王燕娟                 


缺席教师：                    无                                               


主要内容和活动过程：


   参照期中测试卷所反映出的问题，将在以下几方面做出努力：


   1.抓实音标的认、读、写


  本次期中考试，音标检测占据了22分，是失分的重灾区。不仅有选择，更是体现了多年未见的“写出划出部分的音标”，总分5分基本全军覆没。根据音标写单词，学生不能将音标与学过的单词对应起来，失分率很高。


  后阶段必须强化音标教学：


  1）. 单词新授时，标出重点字母及字母组合的音标，在默写时一并呈现出来，并注意书写规范。


  2）.每个单元结束后，在学生对单词已掌握的基础上，将重点单词以音标的形式呈现，要求学生写出对应的单词拼写，逐个过关。


  3）.结合各单元的音标教学，常反复，勤巩固。


扎实做好基础知识点的巩固与反馈


  课堂上尽量少讲一些知识点，讲细、讲透，多反复。当堂给出适量的时间读、背，课后要求学生将每天的笔记背诵并默写，第二天以口头检测或默写的形式反馈，着力夯实基础。


加强阅读训练


“得阅读者得中考”，可见阅读在英语学习中的重要地位。需加大学生的阅读输入，并加强阅读解题技巧的强化，培养学生良好的阅读习惯。
































活动评价：






































































































































活动评价：





开课班级：       初一（5) 班                听课人数（范围）：      全校              


课题：                 Unit 1 Integrated skills                                           


着重探讨的研究的问题：      学生动起来   课堂更精彩                               


                                                                               


评议记录：


   平时我们想到英语课只觉得是这样的：老师在上面大讲单词、语法，学生在下面昏昏欲睡，课后除了背还是背。薛老师的这一堂课可以说是突破了传统，让人耳目一新。课上突出学生的主体地位，学生的学习积极性高涨，课堂教学中体现了“以学生为本，以学生为主”的理念，对学生的评价充满激励性，重视学生的表达热情，对“前置作业”布置及完成情况及时指出错误，提出了自己的想法，学生的“小组活动”、“二人活动”设计巧妙，活动内容（话题）有层次，且层层递进，同时也有教师的高水平示范，体现了学生为课堂主体的理念，学生当堂作业，及时反馈教学情况，教材把握准确，教学过程过渡自然。





 























备课组长签名：  王燕娟                 


                                                              2016年   9月   9日



































































































































活动评价：





开课班级：       初一（7）班                   听课人数（范围）：      全校                        


课题：               Unit 3 Welcome to the Unit                                              


着重探讨的研究的问题：     让学生动起来，培养学生良好的学习英语习惯                                                                                        


评议记录：


    王燕娟老师执教的英语课，总体来说教学目的明确，注重学生的听、说、读、写等诸方面的能力发展与提高，注重学生的朗读，强化学生“写”的训练；课堂教学流程设置比较合理，能激励学生积极主动参与课堂学习活动；课堂形式与平时的课堂教学比较接近，既实在（能教给学生知识），又能激发学生学习潜能，提升学生学习英语的能力；注重学生“听”的训练，让学生在听的基础上，给学生充分的思考训练的空间，体现学校“三时”课堂的要求；教师处理教材得当，能合理、科学地开发、利用教学资源，并联系学生生活实际，让学生在充分体验、感悟的基础上掌握知识，提高能力；教法得当，注重对学生的激励与正确的评价，能用适当的方式指出学生练习中的不足；关注学生小组合作学习习惯的培养，学会相互倾听、相互交流、相互促进与提高；能恰当运用媒体手段，课件的制作切合教材实际，符合学生的认知规律，能激发学生的思维与学习热情；能及时总结归纳，做到知识点点点清。总之，王老师的这节英语公开课，既能教给学生一定的英语知识，更能培养学生良好的英语学习习惯。            





























教研组长签名：    屠国荣                


                                                                年    月      日



































































































































活动评价：





开课班级：                                  听课人数（范围）：          


课题：                                                                    


着重探讨的研究的问题：                                                     


                                                                               


评议记录：






































备课组长签名：                    


                                                                年    月      日



































































































































活动评价：





开课班级：                                  听课人数（范围）：                              


课题：                                                                   


着重探讨的研究的问题：                                                     


                                                                               


评议记录：






































备课组长签名：                    


                                                                年    月      日



































































































































活动评价：









