第3周工作安排
2016年9月12日-2016年9月18日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（9月12日）
	上午8:30
	操  场
	全体师生
	升旗仪式
	德育处
	

	
	上午第三节课
	E教室
	青年教师
	成长日活动：主讲华青老师         
	教科室
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	综合组教师
	综合组教研活动
	
	

	二
（9月13日）
	下午2:00
	
	
	区督导室来学校检查
	德育处
	

	
	下午3:30
	指定地点
	语数教师
	语文、数学教研组活动
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	三
（9月14日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	康复组成员
	康复组教研活动
	教科室
	

	四
（9月15日）
	
	
	
	中秋节放假
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（9月16日）
	
	
	
	中秋节放假
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（9月17日）
	
	
	
	
	
	

	日（9月18日）
	下午2:00
	二楼会议室
	三（2）班
	家长会议
	教导处
	


学校： 
1.“互联网+”教学范式研究确认运用平台

2.整理汇总江苏省第三届微课大赛的参赛作品

3.筹备江苏省第五届智障教育发展研讨会
4.中秋节放假：9月15-9月17日放假，9月18日上周五的课。

教导处
1.帮困助学工作；
2.学籍巩固；

教科室
1. 准备中秋节课程设计；

2. 青年教师上传暑假作业在校园网上；

德育处
1.班主任会议：主题《如何打造特色班级》，撰写3-5分钟发言稿；
2.班队计划上传班级网站；
3.准备参加常州市特殊教育学校运动会，体育组开始进行日常训练。

4.韵律操由王千负责，周铭和王强通力协作，在原韵律操的基础上进行改编，让80%以上的学生能做起来。
5.班级布置到位，周一下午检查。

6.省资源中心微课比赛：截止日期2016年9月26日；

工会
1.9月22日安排教师走访困难学生家庭；
2.“慈善一日捐”活动；

3.宣传工作会议；

总务处
1.秋季食品安全教育；
2.中秋节值班；

3.对学生进行行为规范和个人卫生教育，主题教育材料上交总务处；
4.安检局：每月上报
办公室
1. 与市残联联系冷凝皂销售；
2. 学校教职工信息管理系统数据更新；

3. 召开制作冷凝皂教师会议；
4. 去恐龙园了解冷凝皂销售情况。

友情提醒：

1.请各位青年教师每天抓紧时间写好粉笔字练习；
2.请班主任抓紧布置班级环境。
3.中秋节放假：9月15-9月17日放假，9月18日上周五的课。

