第2周工作安排
2016年9月5日-2016年9月11日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（9月5日）
	上午8:30
	操  场
	全体师生
	升旗仪式
	德育处
	

	
	上午第三节课
	E教室
	青年教师
	成长活动         
	教科室
	

	二
（9月6日）
	上午9:00
	接待室
	义工家长
	义工家长会议
	办公室
	

	
	上午第三节课
	二楼会议室
	各教研组
	四大教研组会议
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	三
（9月7日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	课题组成员
	两大课题组活动
	教科室
	

	四
（9月8日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	
	E学习子课题组长会议
	德育处
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（9月9日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	学校行政会议
	校长
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（9月10日）
	
	
	
	
	
	

	日（9月11日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1.“互联网+”教学范式研究确认运用平台

2.整理汇总江苏省第三届微课大赛的参赛作品

3.筹备江苏省第五届智障教育发展研讨会
教导处
1.完成课职务学生基本情况统计报表；
2.完善学校总课表安排；

3.学科社团等各类计划制订完毕；

4.学籍巩固；

教科室
1.“互联网+”教学范式研究及E学习课题组子课题组长会议，内容：课题研究进程及下阶段研究思路准备中秋节课程设计；

德育处
1.班主任会议：主题《如何打造特色班级》

2.各班级思考班级网站栏目，9月8日起进行各班级网站设置，如有疑问与网络公司王建波联系，电话：89822900。

3.选拔参加常州市特殊教育学校运动会的苗子，体育组进行日常训练状态。

4.韵律操由王千负责，周铭和王强通力协作，在原韵律操的基础上进行改编，让80%以上的学生能做起来。
5各班制订班队计划；

工会
1.9月5日第一次送教上门，请通知义工家长，学校初定9月7日下午召开送教上门期初工作会议，询问家长能否参加；
2.十位老师参加区教师节庆祝活动；

3.9月8日下午学校举行教师节庆祝活动，请负责的老师组织好；

总务处
1.各班开展校园欺凌工作的教育。

2.周三下午消防安全第一课。（健身房）
办公室
1. 发放教师个人月考核表；
2. 新教师干部履历表填写、聘用合同的签订；
3. 继续完成局人事科表格；
4. 学校教职工信息管理系统数据更新；

5. 召开冷凝皂组义工家长会议。

友情提醒：

1.请各位青年教师每天抓紧时间写好粉笔字练习；
