附件3：

《常州市武进区中小学教师申报专业技术资格名单汇总表》
填写说明（请认真阅读并按要求操作）
一、申报各职级教师职称的申报汇总表须在EXCEL（电子表格）中各栏设置成“文本型”形式打印后上报一份书面材料（A4纸），并将该工作簿文件以U盘形式上报（样表见图例，请不要采用常州市的W表）。

二、申报同一职级的人员名单排在一起，不能打乱。各校申报名单按拟晋升职务由高级向低级顺次填写。如是符合初定条件的人员，必须在汇总表“备注”一栏注明“初定”两字。
三、表内各栏目的信息必须实事求是填写，并且必须与个人申报职称的材料一致，每格内的文字之间不准有空格和标点符号等内容。填表时要注意的是：姓名必须与个人档案（身份证）一致；出生年月与工作时间必须与双龄认定一致；出生年月、工作时间等日期用字符型（文本型）表示，格式为“YYYYMM”，如“197902”、“200008”。
    四、有关栏目的填写：单位要写全称，如：“常州市武进区××初级中学”。汇总表（请不要用代码）中的“最高学历”写：本科、大普、大专、中专、高中、初中；后两栏为最高学历的毕业时间、院校和专业【毕业时间如：1989，2000等，后填学习的院校（可简化，如：南师大等）和所学专业】。学科（专业）：语文、数学、外语、物理、化学、生物、政治、历史、地理、音乐、美术、体育、综合实践、职教、思品、幼教、心理健康、信息技术、科学。申报职务：中高 、中一、小高、讲师、实验师、中二、小一等。论文鉴定（教科研水平）、课堂教学能力考核等次：优、良、中、差。
    五、中、高级申报人员申报教龄截止时间为2010年12月，教龄必须是实数（年减年，有中断的要同时减去），初定人员教龄计算到2011年7月。“现行政职务”除学校中层干部以上的填写外，其余的不作填写。
六、各校必须按规定认真填写汇总表，并慎重校对所有信息，由每个申报人负责对自己的条项进行复核。本汇总表有关信息应与申报表、网上报送的信息一致，最后生成的上报名单必须经单位负责人审核后签字、盖章方可上报。如因学校和个人上报信息差错导致的后果，由学校及个人承担。
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